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Vystavenie aodoslanie eFaktury v programe
Jednoduché uctovnictvo ALFA plus

Vystavenie eFaktury

e eFaktury vystavite v evidencii Obchod - Faktury,

e pre ich odliSenie odporu€ame nastavit si samostatny Ciselny rad cez Firma -
Nastavenia — Cislovanie dokladov. Odporiame pre kazdy Giselny rad nastavit
jedinecné pravidlo Cislovania (napr. OF maju €islovanie 10260001, 10260002 a OeFA
Cislovanie 260001, 260002,..).

¢ Na vystavenej faktare pribudli nové nalezitosti — eFaktlira, Utajované skutocnosti
a Storno.

¢ Volba eFaktlra sa na doklade zapne automaticky, ak ste dodavatel - tuzemsky platitel
DPH a fakturujete odberatelovi, ktory ma vyplnené DIC a pole Stat — Slovenska
republika. Plati pre typy dokladov Faktira — Tuzemsko, Tuzemsky prenos danove;j
povinnosti § 69, Tuzemské dodanie oslobodené od dane.

., Faktura - Pridaj .o

| Dodévatel | Odberatel | odberatel - dalsie adresy | Cislo faktiry B8 |/ 10260003 o
Kéd CR Nézov CR Evidencia
hotovené . p
Odberatel’ |Lenka eFaktira B Wi OF Odoslané faktry OF

splatnost | 14[0)
Uica, dso  [SNP 25 D | ]

DVDP

PSE, mesto (01001 Ziina e e
[ ||
Stat Slovenska republika -

Typ dokladu [Fakara |- ruzemsko ~Iv]

jals] 66666113 Predmet fakturacie o

pIé 6666611113 Objednavka
1€ DPH SK 6666611113 2 Inky Dodad list - ]
Mena dokladu EUR ||

|| Utajované skutoénosti || Storna

e Volba eFaktlra sa vypne (eFakturu nie je mozné poslat), ak odberate! nema DIC
(napr. obc¢an, neplatitel’), na doklade zvoI!'te Utajované skuto&nosti, Storno alebo ak
vystavujete fakturu do zahrani€ia (napr. EU tovar, Tretie Staty).

¢ Volbu Utajované skutoénosti pouzijete v pripade, ak vystavujete fakturu pre
Slovensku informaénu sluzbu, Vojenské spravodajstvo alebo ak je plnenie spojené s
utajovanou skutoCnostou, vyzaduje si utajovanu skutonost alebo plnenie obsahuje
utajovanu skuto€nost.

e Storno je mozné vyuzit len v pripade, ak potrebujete zrusit' fakturu, ktord eSte nebola
odoslana odberatelovi (mailom alebo cez siet Peppol). BlizSie informécie o funkcii
Storno najdete v

e Povinné texty — ak je sucastou faktury aj povinna slovna informéacia o uplatnene;j

sadzbe dane alebo oslobodeni od dane a pre dany uctovny pripad zvolite v ALFE plus
prislusny Typ dokladu napr. Faktira — Tuzemsky prenos dainovej povinnosti - § 69
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alebo Tuzemské dodanie oslobodené od dane, prednastavi sa automaticky povinny

text:

Typ dokladu IFakn.'na i \l—lTuzemskf« prenos dafiove] povinnosti - § GQI |
|, Polozka faktiry - Pridaj
Nazov polozky sklad
Stavebné prace == (Medefinované) (£
EAN: PLL:
Predajna jednotkova cena
Mno#stvo % DPH Bez DPH Zfava (%)  Bez DPH po zlave S DPH
1,00 (8| ks | EUR |0 |8 1500,00 |+ | |Be| 1 500,00 1 500,00
Zapis do | Poznamka |
Zapis do Interné roziictovanie
Stipec PD | | Prijem za vyrobky a sluzby == || Stredisko (Medefinovang) s
Clenenia | .| (Nedefinovand) w2l [ Povinny text |
Riadok DPH [s] £
]
Typ dokladu IFaknJra |||~ Tuzemske dodanie oslobodené od dane I |
|, PoloZka faktiry - Pridaj - o
Nazov poloZky skad
Tovar e o {(Nedefinované) s
EAN: PLU:
Predajna jednotkova cena
Mnozstvo % DPH Bez DPH Zlava (%)  Bez DPH po zfave SDPH
1,00 (& ks || EUR |0 i3 450,00 |+ (2] 450,00 450,00
Zapis do ‘ Pozndmka |
Zapis do Interné rozictovanie
Stipec PD | R Prijem za wyrobky a sluzby -~ |+ Stredisko (Medefinované) |
Clenenie | R | (Nedefinovang) - | Iinnn\? text I
Riadok DPH 13 3]

Povinny text nie je vzdy programom

automaticky prednastaveny. Napr. ak zvolite N

sadzbu DPH pre Typ dokladu Faktura — Tuzemsko, text vyberiete ru¢ne podfa toho,
o aky uctovny pripad sa jednd, napr. ak fakturuje polozku - zalohové obaly.

|
Typ dokladu Faktira | -| Tuzemsko |
|, PoloZka faktury - Pridaj - 0O
Nazov poloZzky Sklad
Obal == (Nedefinovang) |
EAN: PLU:
Predajna jednotkova cena
Mnogstvo %% DPH Bez DPH Zlava (%)  BezDPH po zfave SDPH
10,00 |G ks || EURE |2 0,15 || | S| 0,15 0,15
Zapis do ‘ Poznamka |
Zapis do Interné rozictovanie
Stipec PD | R| Prijem za tovar == | Stredisko (Medefinované) |3
Clenenie | R | (Nedefinovane) | Povinny text Zalohované (vratné) obaly it
RiadokDPH [N [ Mimo predmet DPH
Zélohované (vratne) obaly
Dodanie je oslobodené od dane
Prechodna polozka (§ 22 ods. 3 zdkona o DPH)
B . . Uprava zdarovania prirazky - cestovné kancelarie
|| Pouzit'pre nasledujiicu palozku Uprava zdafiovania prirasky - poufity tovar
. Uprava zdafiovania prirézky - umelecké diela
e PEgmeEs E=IR SEEL Uprava zdariovania prirazky - zberatelske predmety a st..
EUR  |#| Cellom 1,50 1,50

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie.
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Povinné texty sa na polozke nastavia, ak zvolite 0 alebo N sadzbu DPH.
— O Texty, ktoré program doplini automaticky, nie je mozné menit. Uvedené texty
@ prislichaju danému uctovnému pripadu, musia byt presne zadefinované. Texty,
kde nie je mozné presne zadefinovat, o aky uctovny pripad ide, je potrebné

vybrat’ ru¢ne. Doplnené texty sa odosielaju aj na FSSR.

V pripade, Zze bude na doklade viac poloziek s rovnakym riadkom DPH a s réznou
kombinaciou povinnych textov, eFakturu nie je mozné odoslat.

1. polozka dokladu:

Predajna jednotkova cena

MnoZstvo %t DPH Bez DPH Zlava (%) Bez DPH po zlave 5 DPH
1,00 | &||ks |2 EUR [N || 10,00 | | S| 10,00 10,00

Zapis do | Pozndmka |

Zapis do Interné rozittovanie
Stipec PD | R | Prijem za tovar === s Stredisko (Nedefinované) EEERE
Clenenie | R | (Nedefinovang) == [ |P0vinn\? text Zalohované (vratné) obaly | e
Riadok DPH M |

2. polozka dokladu:

Predajna jednotkova cena
MnoZstva % DPH Bez DPH Zlava (%) Bez DPH po zlave SDPH
1,00 |4 ks | EUR [N || 30,00 || | %a| 30,00 30,00

Zépis do | Poznémka |

Zapis do Interné rozictovanie
Stipec PD | R | Prijem za tovar = () Stredisko (Medefinovang) |
Clenenie | | {(Nedefinované) === i) IPo\rinn}? text Prechodnd polotka (§ 22 ods. 3 zékona o DPH)I |
Riadok DPH M |2

Zobrazi sa upozornenie, ze faktdru nie je mozné odoslat.

Upozornenie

Faktiiru nie je moZné odoslat’ ako eFaktiru
Doklad obsahuije tieto validatné chyby:

- Povinné texty na polozkach musia byt rovnake.

V takomto pripade je potrebné fakturovat’ poloZzky samostatne na dva doklady.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 1.10.2026
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Z pohfadu eFaktury su délezité aj informacie zo zalozky Texty (uvodny, zavereCny text,
dodacie a platobné podm., ...). Do Casti Poznamka uvedte informacie urené na doplnenie
Gdajov pre FS (napr. VIN &islo, pocet najazdenych km, a/alebo pocet dni/mesiacov od prvého
uvedenia do prevadzky nového dopravného prostriedku a pod.).

| Polozky | Texty | yrovnanie | Zapis do || Prepojené doklady |
Uvod Fakturujeme Yam stavebné prace s prenosom DP podla § 69 Spésob dopravy aes [
[l Spésob dhrady e

o Prenesenie dafiovej povinnosti, Poznamka sa prenasa aj do eFaktiry. Uvadzajte tu iba ddaje uréené na oznamovanie Finanénej sprave SR
Interné poznamky, ktoré nemajd byt odosielané do siete Peppol ani Finanénej sprave SR, zaddvajte na Grovni polozky.
Poznamku k polofke zapnete cez MoZnosti - Nastavenie formulara - Zalozky.

Dodacie a platobné - FOZIETRS /

dmienk:
podmienky o [ml e

Vystavena eFaktura bude ulozena v zozname spolu s ostatnymi fakttrami.

Pre jej odlisenie a bliz$ie informacie pribudli v zozname nové stipce:

e eFaktura — na vystavenej fakture je zakliknuta volba eFaktura,

e v Casti Stav sa zobrazuju blizSie informacie o stave eFaktdry.

e Stipce eFaktura a Stav su spristupnené automaticky. Pre podrobnejsi prehlad je
mozné zapnut (pravym klikom v zozname faktar - Vyber stipcov — Stipce) aj stipec
Datum a ¢as odoslania.

Faktiiry {Lenka eFaktiira B - 2026)

Hladaj... & - | | Filter = || Info = ||  Funkde |
eFaktira Celkova sum
0z &r Cislo faktiry | WVyhotovené | eFaktira Stav DI e SLETE Bez DPH S DPH
odoslania nazov
OF 10260001 11.09.2026 Il Lenka Beniacovi 350,00 430,50
OeFA 20260001 11.09.2026 ] Doruéené odberatel'ovi  11.09.2026 15:39 KROS a.s. 950,00 1 168,50
N [ = KROS a.s. |

Odoslanie eFaktury

Ododli doklad

Vystavenu eFakturu odoslete cez volbu Odosli doklad, kde je moznost Odosli doklad

odoslat’ doklady jednotlivo alebo hromadne cez nasledujuce moznosti: Odozli oznacensé

e Odosli doklad Odoél vietko
e Odosli oznacené
e Odosli vSetko

Zobrazi sa formular Odoslanie dokladu, kde bude uvedené:

e Od - email odosielatela dokladu. Prednastaveny bude odosielatel' doklady@kros.sk.
Ak chcete doklady odosielat z inej adresy, nastavite si vlastny SMTP server v KROSe.

e Komu —emailova adresa odberatela sa doplni automaticky, ak je v Ciselniku partnerov
vyplneny email odberatela alebo ho vpiste rucne.

e Predmet — Cislo dokladu a suma sa dopini automaticky.

e + Pridat’ prilohu — mézete pridat prilohu, ktoru potrebujete odoslat’ spolu s faktarou.
Pridat mozete aj viac priloh, max velkost priloh je do 10 MB. Do eFaktury sa pribalia

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 1.10.2026
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len subory vo formate PDF, PNG, JPG, CSV, XLSX a ODS, ostatné subory (napr.
DOCX alebo ZIP) budu zaslané len e-mailom, nebudu sucastou XML dokladu.

e Text emailu — je predvoleny, v pripade potreby si ho mézete upravit.

e Udaje k platbe — QR kdd je len vizualizacia Gdajov, neslizi na Uhradu, dalej vidime
Splatnost, VS a IBAN.

Po vyplneni Gdajov kliknete na Odoslat’ doklad a zobrazi sa informacia - Doklad bol

odoslany.
Odoslanie dokladu 20260002 [ ]
od
Komu
kros@kros.sk Doklad bol odoslany.
Kdpia ~ Tip: Informaciu o tom, & bola eFaktira prijata sietou
Peppol a dorutend odberatelovi, skontrolujte v stipd Stav.
Predmet Podrobnejéi popis je uvedeny v pomocnom infe Stav
Faktira 20260002 (515,00 EUR) eFaktiry. Tieto Udaje sa zobrazujd iba pri eFaktirach.
+ Pridat’ prilohu
Text emailu
Vafeny zékaznik,
poslali sme Vam faktiru. Jednoducho si ju zobrazite a stishnete Kiknutim na
tladidlo nifgie. Dakujeme, Ze ste s nami a prajeme pekny defi.

S pozdravom

Udaje k platbe

Splatnost’
25.09.2026

Variabilny symbol
20260002

TBAN

Zavriet’

V stipci Stav bude uvedené informécia Odosiela sa - prebieha proces odosielania faktary.

OeFA 20260002 11.09.2026 (4] IOdUSieIa 5a | 11.09.2026 15:54 KROS a.s. 500,00 615,00

Po uspednom odoslani a dorueni doruCovacej sluzbe odberatela cez siet Peppol sa stav
zmeni na Doruéené odberatel'ovi.

OeFA 20260002 11.09.2026 [s#] IDoruﬁenéodberatel'O\fiI 11.09.2026 15:54 KROS a.s. 500,00 615,00

Zaroven sa pri odoslani eFaktliry odoSle odberatelovi na email informacia o preposlanegj
faktire. Cez odkaz Zobrazit’ fakturu si odberatel méze doklad priamo z emailu zobrazit'.

vaieny zdkaznik,

poslali sme Vam faktiru. Jednoducho si ju zobrazite a stiahnete kliknutim na tlacidlo

nizsie. Dakujeme, 7e ste s nami a prajeme pekny defi.

S pozdravom

Zobrazit fakhiru

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 1.10.2026
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V zobrazenom digitdlnom doklade je vizualizacia eFaktury atiez moznost stiahnut XML
eFaktary.

(R wwos 0 oo

69 o iee
[ Postat e-mailom

615,00 EUR

Lenka eFaktura A B 20260005 () 08102026 (D 2210.2026

(=] @ Zobrazif eFaktiru o Stiahnut XML eFaktiry

& NAHLAD DOKLADU 20260005

DODAVATEL ODBERATEL

22102026

Oi: 66666

& NAzov MNOZSTVO CENABEZOPH DPH%  SPOLUBEZDPH
Tover 100k 50000 23 500,00

W2 Vyplnenie pofa Komu je dobrovolné. Ak ho nechate prazdne, odberatelovi e-
@ mail s odkazom na digitalny doklad nepride, eFaktura mu vSak aj tak bude
doruéena cez siet Peppol — na zaklade DIC odberatela. Do pola Komu mozete

zadat aj e-mail uctovnicky alebo vlastny e-mail, napriklad pre evidenciu.

Volbu Odoslat’ doklad mézete vyuzit’ aj pre klasicku fakturu. Faktura sa odoSle odberatelovi
a zaroven sa ulozZi do webovej firmy, vdaka ¢omu budete mat doklady na webe zhodné s tymi
v ALFE plus.

Ak fakturu po odoslani upravite, odporu¢ame ju znovu preposlat, aby mal odberatel aktualny
doklad, ktory sa zarover aktualizuje aj vo webovej databaze.

Ak fakturu v ALFE plus vymaZete, automaticky sa vymaze aj na webe.

KorEkCia ZaOkrl]hIenia Stavy odosielania dokdadov o) 26|
Dorucené odberatel’ovi

Pri eFa ktl.’lre sa mézete Stretn l:lt’ S inform é.CiOU Doklad bal L’lspelénle dorudeny do siete Peppol, na Finanénd spravu

o vykonanej korekcii zaokrahlenia. SR 2 odberatelovi
Datum a ¢as odoslania: 02,10, 2026 09:32

Ide 0 korekCiU prl V}'/poéte Sl:lm na faktL’]re, aby dOkIad Tip: Doklad uz nie je mozné upravovat ani znovu odoslat’ ako
uspesne presiel cez siet Peppol. V Ziadnom pripade | i s so, o dotied mow, podie Standardne
nejde o upravu sum uvedenych vo fakture, o tejto

korekcii sa neuétuje a neovplyviiuje ani celkov(  [Kerekda zacknihienia

sumu dOkIadU. ) . Korekaa 53 nedciuje 2 neovplywiuge cefiovy sumy dokiadu. Je
Po odoslani eFaktury, kde dojde ku korekcii  soteinsore sodine sracovanie 2 adostanie eFaktiry.
zaokruhlenia, sa informécia zobrazi v mini infe. > LEGENDA

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 1.10.2026
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Stavy odoslanych eFaktur sa kontrolujd na pozadi v stanovenych intervaloch (10 min)
a priebezne sa aktualizuju. Aktualizovat ich mézete aj tlaidlom Obnov (v pravej hornej Casti
evidencie) alebo pri novom otvoreni firmy.

Pri neuspesSnom odoslani sa mézu zobrazit nasledujuce stavy:

¢ Nedorucené odberatelovi — partner nie je registrovany v sieti Peppol, nie je mozné
dorucit mu eFakturu. Z vaSej strany ste si povinnost splinili, eFakturu ste odoslali.

e Chyba - v programe po odoslani eFaktury prebieha kontrola. Ak odhali chybné udaje
na faktare alebo z dévodu technickej prekazky nie je mozné fakturu odoslat, zobrazi
sa informacia o chybe. Pre blizSie overenie priciny, preCo nebola eFaktura odoslana,
zapnite v €asti Info volbu Stav odosielania dokladov, kde najdete bliz8i popis preco
sa doklad neodoslal. V pripade chybajucich/nelpinych tdajov na vystavenej faktire
odporu¢ame udaje upravit/doplnit a odoslat fakturu opatovne.

Faktiry (Lenka eFaktira A - 2026)
Hladaj. .. | - | Filter = | \ Funkcie |

eFaktira

Datum a &as Odberatel’

0z Cr Cislo faktiry Vyhotovené adoslania nézov

Stav

= Chyba Lenka eFaktira
Stavy odosielania dokladov (eS|
Chyba — validacia dokladu

Doklad sa nepadarilo odoslat’ — obsahuje chyby, ktoré je potrebné
opravit’ pred odoslanim.

Doklad ebsahuje tieto validainé chyby:
- IBAN nie je zadany.

Détum a &as odoslania: 11.09,2026 08:43

Tip: Skontrolujte chyby a skiste dokdad znovu odoslat’ ako eFaktiru.

~ LEGENDA

[ Dokdad €aké na spracovanie.

[] Dokdad bol (speine doruéeny odberatefovi,

[ Dokiad bol odovzdany na dorutenie, ale odberatel ho neprijal.
[ Pri spracovani alebo odoslan! dokladu nastala chyba.

Vzhladom na povinné nalezitosti eFaktury prebiehaju v programe nové validacie

3 na vyplnené Udaje (ako je napr. partner, adresa, polozky,...). Validacie sa

@ spustaju automaticky pri odoslani eFaktary a prebiehaju aj pred vstupom do
siete Peppol.

Upravy uz odoslanej eFakttry

+ Koépia — prevezme vSetky udaje vratane checku eFa.

» Oprava — na eFakture so stavom Doruc¢ena odberatel'ovi/Nedorué¢ena odberatelovi je
mozné menit len G¢tovné Udaje (stipec PD, &lenenie, riadok DPFO, stredisko); vietko
ostatné, ¢o sa stalo sucastou nového Strukturovaného XML formatu (napr. riadok DPH,
platobné podmienky a pod.) je needitovatelné.

* Vymazanie — nie je mozné pri eFakture uz odoslanej cez siet Peppol so stavom Doruéena
odberatelovi/Nedoruéena odberatelovi ani pri technickej chybe (kym prebieha
opakované odosielanie na pozadi). Pri validacnej chybe mozno fakturu opravit, vymazat
aj znova odoslat. Doru¢enu eFakturu uz nemozno znova poslat ako eFaktira — da sa len
opatovne odoslat’ viralny link odberatelovi.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 1.10.2026



