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Vystavenie a odoslanie eFaktury v programe
Podvojné ucétovnictvo OMEGA

Vystavenie faktary s priznakom eFaktura

Faktdru vytvorite v menu Fakturicia— Odoslané faktary tlacidlom Pridaj. Vyberte odberatela
a vyplite datumy, polozky, symboly a dalSie udaje rovnako ako doteraz. Ak ma byt faktura
odoslana elektronicky, oproti doterajSiemu postupu staci v hlavi¢ke faktury zadkrtnut' volbu
eFaktlra a fakturu uloZit.

Evidencia  Cis. rad Cislo faktiry

Doddvatel | Odberatel | PoStovd adresa | Pozndmka | Viastno L oF vl OF | @a
Mazov firmy |KROS a.s. fa Tarchopis k faktire
-
D&tum vyhotovenia 25.00.2026 [E
Ulica Bytficks 900914 . —
_ _ Splatnost’ 14 | dni,do | 09.10.2026 [
PSC, Mesto {01001 Ziina CQ Datum wzniku dari. povinnosti 25.09.2026 z
Stat SLOVENSKO
CO‘ Uplatfiovanie DPH na zaklade platby (&)
o 31635903 IEDPH | SK || 2020450508 B =
DIc 2020450608 .
Varizbilny symbol  KonStantmy symbol  Specificky symbol
1020250008 oo v |fg -fa
Objednavka Zelo Dodad list Eiko Zzkazkowy list
(a Q (a
Formia dheadhy Sposob dopravy

Prevodny prikaz  + [Q Podtovd zésieka v (g

Utajované skutotnosti

Doklad, ktory sa podfla zakona o DPH nesmie odoslat’ ako eFaktura, oznacte v

I
o hlavicke volbou Utajované skutoénosti. Program ho potom nedovoli odoslat
===  ako eFaktiru.

Ak ste vystavili viac faktur, ktoré maju byt zaslané ako eFaktury, nemusite volbu
eFaktura zapinat na kazdej z nich zvlast. Priznak mézete nastavit aj hromadne,
— napriklad vSetkym fakturam vystavenym v dany den. V zozname Odoslané
g@ faktury tieto faktury oznacte a na karte Hromadné zmeny vyberte eFaktlra —
Nastavit’ priznak eFaktura oznaéenym dokladom. Priznak zruSite cez
eFaktura — Zrusit’ priznak eFaktura oznaéenym dokladom. Kazdu eFakturu

potom odoslite samostatne, eSte v den jej vyhotovenia.

E g “IR!
ey [3, [ ‘rl‘l; 2] Nastav prechod pre omacené doklady Q

ov pre partnera | EFaktlira | | Preniest'dokdad (7] 7ru3 prechod pre oznafené dokady Najdi dokdad Export
hd z minulého roka podfa polozky | doEDI~

| Mastavit' priznak eFaktiira oznacenym dokladom |

Zrusit priznak eFaktira oznacenym dokladom

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026
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Priznak eFaktura urCuje, Ze faktura ma byt odoslana alebo uz bola odoslana v Strukturovanom
formate (XML) definovanom v zakone o DPH prostrednictvom doru€ovacej sluzby cez siet
Peppol. Faktura bez tohto priznaku ma vzdy priradeny iba format PDF.

V zozname odoslanych faktur pribudli dva stipce. Ci ma doklad priznak eFaktira nastaveny,
vidite v stipci EFA. Stipec Stav ukazuje, v akej faze odosielania sa eFaktira prave nachéadza.

Interné
cislo
partnera

Kdd
partner

Stav Evidenca ey Cislo faktiry Ciastka

=Z2NO
ZrTMN
oc=m
mm

Odosiela sa OF 0OF 1020260001 18,45 0002
Odosiela sa OF OF 1020260002 246,00 000z
Odosiela sa OF 0OF 1020260003 1,23 0002
Odosiela sa OF OF 1020260004 02,25 000z

X [ =
X D X X X

Dorucend odberatel'ovi OF OF 1020260005 191,88 0002

OF OF 1020260006 191,88 0002

Udaje v stipci Stav sa aktualizuji v pravidelnych intervaloch (spravidla raz za 10 minut).

Stav €o znamena

Faktura je predpripravena, ale zatial nebola odoslana

(prazdny) odberatelovi (s priznakom eFaktira aj bez neho).

Faktira bez priznaku eFaktdra bola odoslana do KROS

Odoslana do Krosu platformy. Nejde o eFakturu odoslanu cez siet’ Peppol.

Kontroluju sa formalne naleZitosti eFaktury a Caka sa na

iel ., .
Odosiela sa vysledok kontrol (validacii).
Bezny medzistav, nejde o chybu. eFaktura je odovzdana
% .. doruCovacej sluzbe na doruCenie odberatelovi cez siet
Cakajuca

Peppol. Caka sa na potvrdenie, Ze ju dorudovacia sluzba
odberatela prevzala.

eFaktura bola cez siet Peppol uspedne doruéena doruéovacej

Dorucena odberatelovi . i
sluzbe odberatela.

Program OMEGA identifikoval chybajuci alebo nespravny
Chyba validacii Udaj, preto eFaktura nebola odovzdana doruCovacej sluzbe.
Chybu opravte a eFakturu odoslite znova.

eFaktura bola odovzdana doruCovacej sluzbe, avSak
Chyba doruéovania dorucenie cez siet’ Peppol zlyhalo z dévodu technickej chyby
na strane dorucovacej sluzby.

eFaktira nepresla vstupnymi kontrolami siete Peppol podla
Chyba normy , preto nebola odovzdana dorucovacej sluzbe.
Chybu opravte a eFakturu odoslite znova.

eFaktura uspesne presla kontrolami, ale doru€ovacia sluzba ju
nevie dorucit’ — najCastejSie preto, ze odberatel v sieti Peppol
nie je zaregistrovany.

Nedorucené
odberatelovi

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026
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Kontrola udajov pred odoslanim

Program pred odoslanim formalne skontroluje, ¢i ma doklad vSetky udaje potrebné pre
eFakturu. Program kontroluje najma tieto udaje:

Doklad — ¢&islo faktury, datum vystavenia, datum splatnosti a datum dodania (pri
zalohovej fakture sa datum dodania nevyzZaduje); pri dobropise a tarchopise aj €islo
pévodného dokladu, ktoré musi byt vyplnené.

Dodavatel — nazov, ulicu, PSC, mesto a krajinu; DIC musi byt vyplnené a zhodné s
DIC vo firemnych udajoch.

Odberatel — nazov, ulicu, PSC, mesto a krajinu; DIC musi mat presne 10 dislic a
partner nesmie byt v Ciselniku oznaceny ako Ob¢an.

Platbu — pri bankovom prevode vyplneny IBAN; na faktiure je potrebné, aby bol
doplneny niektory z podporovanych spdsobov platby - prevodny prikaz, hotovost,
dobierka, platobna karta, poStova poukazka, CardPay, ComfortPay, SporoPay,
TatraPay, VUB ePlatby alebo Google Pay. Pri forme Ghrady inkaso alebo inej
nepodporovanej forme Uhrady program odoslanie eFaktlry nedovoli.

Menu a kurzy — pri bankovom prevode je IBAN povinny; pri cudzej mene musi byt
vyplneny platny kéd meny podla ISO 4217.

Polozky — aspori jednu polozku s nazvom a nenulovym mnozstvom.

Povinné texty — pri polozke s nulovou DPH musi byt vyplneny povinny text (pri
vybranych typoch sim ho program doplni automaticky).

Utajované skutocnosti — doklad s tymto priznakom sa ako eFaktura odoslat neda.

Ak niektory z tychto Gdajov chyba alebo nie je v sprdvnom tvare, eFaktira sa

nevygeneruje ani neodoSle. NajCastejSie ide o polozku bez nazvu, nulovi

== polozku, chybajlci datum dodania, chybajaci IBAN pri Ghrade bankovym

prevodom.

Program kontroluje, €i su udaje vyplnené, nie ich vecnu spravnost. Za

spravnost Udajov na faktare a v &iselniku partnerov (napr. &i DIC patri danému
partnerovi a Ci je jeho adresa aktualna) zodpoveda osoba, ktora faktdru

—_— vystavuje. Bez DIC odberatela nemozno eFaktiru odoslat — podra DIC sa

overuje, i je odberatel zaregistrovany v sieti Peppol.

radoch neopakuju. Faktury musia byt podla Cisla jednoznacne odliSitelné.

'@ Ak pouzivate viac Ciselnych radov, skontrolujte, ¢i sa Cisla faktur v réznych

Odoslanie eFaktury odberatel'ovi

Ulozenim sa eFaktura eSte neodoSle. eFakturu je potrebné v dalSom kroku odoslat. V
zozname Odoslané faktury oznacte fakturu a na karte Domov stlacte Odosli doklad.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026
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7 E-shop -

Zapis oznaceng Uhradit’ Vytvor Odosli Zrus filtre Dalsie

do ELD

doklad PD/BY  prijemkufvydajk)]  doklad evidencie

Zobrazi sa formular na odoslanie, v ktorom vyplnite:

o Komu — skontrolujte e-mail odberatela — predvyplni sa z karty partnera zo zalozky
Kontakt, pripadne ho zadajte ruéne. Podla potreby doplrite daldi e-mail do Casti Kopia,

e Predmet a Text emailu — predvyplnené programom, mozno ich upravit,

o Pridat’ prilohu — volitelne mozno prilozit dalSi subor k fakture, spolu najviac 10 MB.
Do eFaktury sa pribalia len subory vo formate PDF, PNG, JPG, CSV, XLSX a ODS,
ostatné subory (napr. DOCX alebo ZIP) budu zaslané len e-mailom.

=9

Vyplnenie pofa Komu je dobrovolné. Ak ho nechate prazdne, odberatelovi e-
mail s odkazom na digitalny doklad nepride, eFaktura mu vSak aj tak bude
dorugena cez siet Peppol — na zaklade DIC odberatela. Do pola Komu mézete
zadat aj e-mail uctovnicky alebo vlastny e-mail, napriklad pre evidenciu.

Od

Komu

Kdgia *
Predmet

Faktira €. 20260006
+ Pridat’ prilohu

Text emailu
Vazeny zakaznik,

poslali sme Vam faktiru. Jednoducho si ju zobrazite a stiahnete kiknutim na
taddlo nifSie. Dakujeme, Ze ste s nami a prajeme pekny defi.

S pozdravom

Udaje k platbe

Splatnost’
23.05.2026

Variabilny symbol
20260006

IBAN

Odoslat’ doklad Zavriet’

Nakoniec stladte Odoslat doklad. Po odoslani sa zobrazi hlasenie Doklad bol odoslany. Ci
bola eFaktura doru¢ena, uvidite o nieGo neskoér v stipci Stav.

.
e

Hromadné odoslanie viacerych oznalenych faktur e-mailom naraz program
aktuélne neumozriuje.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026
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Pred odoslanim program overi, & je firma prepojena s KROSom a
zaregistrovana v sieti Peppol. Ak firma nie je v sieti Peppol zaregistrovana,
eFakturu odoslat nedovoli.

eFaktliry moze odosielat’ len pouzivatel, ktory ma v programe pristupové pravo
na odosielanie dokladov do KROSu a zaroven pristup do webovej databazy
firmy.

Po uspeSnom odoslani program eFakturu zamkne a nie je mozné ju opravit ani
vymazat. Pri pokuse o opravu sa zobrazi hlasenie Odoslanu eFakturu nie je
mozné opravit. Chybu v odoslanej eFakture opravite dobropisom alebo
tarchopisom — s poradovym ¢&islom pdvodnej faktury a udajmi, ktoré sa menia.
Pri chybe v neciselnych udajoch vystavte dobropis na celd sumu a faktdru
zaevidujte nanovo so spravnymi udajmi Ak odosielanie zlyhd, faktira ostane
odomknuté — opravte ju a odoslite znova.

Dorucenie odkazu na digitalny doklad

Ak ste pri odosielani vyplnili pole Komu, odberatel dostane e-mail s odkazom na faktdru:

dodavatel doklad vystaveny certifikovanym systémom eFaktira

Vazeny zakaznik,

poslali sme Vam faktdru. Jednoducho si ju zobrazite a stiahnete kliknutim na tlagidlo

nizéie. Dakujeme, e ste s nami a prajeme pekny defi.

Zobrazit faktiru

Vytvorené aplikdciou KROS
®ROs W kros.sk

S pozdravom

Po kliknuti na tlaCidlo Zobrazit’ faktaru sa odberatelovi otvori digitalny doklad s obsahom
faktiry, moze si zobrazit' vizualizaciu XML v Citatelnej podobe a taktiez ma moznost faktiru
uhradit tlaCidlom Zaplatit’ teraz.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026
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@Mﬁim

123,00 EUR

Dodavatet OMEGA [ 20260008 3 00.09.2026 () 23092026

=  Zobrazit eFakeiru L Stishnut XML eFakeiry

4= FAKTURA 20260006

DODAVATEL ODBERATEL

123,00 EUR

Odkaz na digitalny doklad dostane aj odberatel, ktory v sieti Peppol

— zaregistrovany nie je. Ak pri odoslani nastane chyba dorucovania, e-mail s
— odkazom neodide — odoSle sa az vtedy, ked eFakturu po opatovnom odoslani

uspesne dorucite.

Zobrazenie Peppol zaznamov

Podrobny priebeh odosielania eFaktury (jednotlivé stavy, ¢asy a pripadné chybové hlasky)
néjdete v Peppol zaznamoch vo svojom online prostredi KROS na app.kros.sk. Prihlaste sa a
vyberte firmu, s ktorou je program prepojeny. V favom menu kliknite na eFaktura a otvorte
Odoslané eFaktury. Kliknite na prislusSnu faktaru a v hornej Casti stlate Peppol zaznamy.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026
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74 DO Dodavatet OMEGA ¢ Odoslané eFaktury

KROS

o v
IA] 30 Prehtad 8 Peppol zaznamy

) Prijaté eFaktiry

Il} Odoslané eFaktary I Zakladny pohlad : @
Y Filtre
ﬂ Cislo dokladu Partner Datum vystavenia
[ 20260010 eFA Ivana 25.09.2026
20260008 KROS as. 22.09.2026
20260007 Alfa TEAM1 17.09.2026
(s 20260006 eFA Ivana 09.09.2026
(5 20260005 eFA Ivana 09.09.2026
Peppol zaznamy k OF 20260006 X
Stav: Potvrdené
Vytvoreny: 9.9.2026 15:30
Aktualizovany: 99.2026 15:35
Request ID: 67e3c9f3-569e-48c3-b8ab-d26b8d5a01fe
Peppol ID: dbe9734d-7313-4239-adc6-2872804chcbe
Stav: Spracovava sa
Vytvoreny: 9.9.2026 15:30
Aktualizovany: 9.9.2026 15:30
Request ID: 67e3c9f3-569e-48c3-b8ab-d26b8d5a01fe

o)

Tlac¢idlom Stiahnut’ v okne Peppol zaznamov si ulozite aj zaznamy o priebehu odosielania.

XML subor eFaktury (BIS3) si stiahnete po otvoreni dokladu v Casti Odoslané eFaktury
moznostou Stiahnut XML eFaktury — napriklad pre potreby archivacie alebo kontroly z
finan¢nej spravy.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku diu jeho publikacie. 5. 10. 2026



