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Schranka eFaktur v aplikacii KROS (app.kros.sk)

Od 1. januara 2027 sa elektronickéd fakturacia na Slovensku stdva povinnou. Faktlry od
dodavatelov preto budete Coraz CastejSie dostavat v elektronickej podobe — ako eFaktury. Aby
ste ich mohli jednoducho prijimat a mat’ prehladne na jednom mieste, pripravili sme pre vas
schranku eFaktur v KROSe.

Co je app.kros.sk?

app.kros.sk je online aplikacia KROS, do ktorej sa prihlasujete cez internetovy prehliadag, bez
inStalacie programu. Aktualne v nej najdete KROS Digitdlnu kancelariu a eFaktaru —
schranku, do ktorej vam prichadzaju elektronické faktury od dodavatelov.

V aplikacii sa eviduju aj eFaktury, ktoré odosielate vy. Ak mate povinnost vystavovat eFaktury
a vystavujete ich v niektorom z fakturaénych produktov KROS, najdete ich v sekcii Odoslané
eFaktury. Pri kazdej z nich si mbézete pozriet aj jej zaznamy zo siete Peppol.

Pre koho je schranka uréena

Schranka eFaktur je uréena pre zivnostnikov a malé firmy, ktoré eFaktary iba prijimaju. Je
vhodna pre vas, ak:

e eFaktury nevystavujete alebo ich vystavujete mimo KROS, no prijimat ich chcete cez
KROS,
e na prijimanie eFaktur nepotrebujete Ziadny dalsi program.

WUZ  Prijimanie eFaktir je bezplatné. Aktivacia schranky ani prijimanie eFaktir vas
l ni¢ nestoja — sluzba eFaktura vam v aplikacii funguje v ramci bezplatného
balika.

Ako aktivovat’ eFakturu
Aktivaciu zvladnete v niekolkych krokoch:

1. Otvorte stranku app.kros.sk a prihlaste sa do svojho KROS uctu. Ak ucet eSte nemate,
zaregistrujte sa.

2. Vyberte firmu, pre ktoru chcete eFaktury prijimat. Medzi viacerymi firmami sa prepnete
tlaCidlom Prepnut’ firmu. Ak firmu v aplikacii eSte nemate zalozenu, zalozite ju
tlaCidlom Vytvorit firmu.

3. Vlavom menu otvorte Cast eFaktura a aktivujte sluzbu. Podrobny postup aktivacie
najdete v ndvode Aktivacia eFaktiury v KROSe a vyber digitdlneho postara.

4. Po aktivacii vam budu eFaktury od dodavatelov prichadzat do sekcie Prijaté eFaktury.
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Ako vyzera schranka

Po aktivacii najdete v lavom menu Casti eFaktlra, Prijaté eFaktary a Odoslané eFaktary.
Prijaté aj odoslané eFaktury sa zobrazuju prehlfadne v tabulke.

A eFANvans ¢ Prijaté eFaktiry

o efaktura :
Zakladny pohtad

D Pris
[ Ocoslane eFaktary 7 Fitra
Partner ma bez DPH Suma 5 D} Platb:
Alfa TEAMI 08102025 100,00 12300
£ifa TEAM 05102026 100,00 123,00
Alfa TEAMI 08302025 100,00 12300
Alfa TEAMI 05402026 100,00 123,00
Alta TEAMI 04102025 17130 20692
D, Alfa TEAMI 02102026 .30 20692

V tabulke sa pri kazdej fakture zobrazuju tieto udaje:

Stipec Co v iom najdete

Cislo dokladu Cislo prijatej faktary. Kliknutim na &islo fakturu otvorite.

Partner

Dodavatel, ktory vam fakturu poslal.

Datum vystavenia

Datum, kedy dodavatel fakturu vystavil.

Suma bez DPH

Zé&klad dane z faktuary.

Suma s DPH

Celkova suma na Uhradu.

Tlacidlo Zaplatit' alebo stav Zaplatené, ak je faktura uz

Fllatod uhradena.

Faktury mozete vyhladavat v poli HFadat’ alebo ich filtrovat pomocou tla€idla Filtre. V hornej
Casti tabulky sa zobrazuje aj pocet dokladov a ich celkova suma s DPH.

Ako zobrazit’ prijatu eFakturu

1. V zozname Prijaté eFaktury kliknite v stipci Cislo dokladu na &islo eFaktury, ktord
chcete zobrazit.

A eFANana ¢ Prijaté eFaktury
<l efxtura .
Zaktadny pohlad @

D P

[ Ocostane eFaktiry N7 Fitra
Partrer Datum vystavenia  Suma bez DRH Suma s DPH Piatba
Alfa TEAM! 08102025 100,00 12300
Alfa TEAMI 05102026 100,00 12300
Alta TEAMI 05302026 100.00 12300
Alfa TEAM1 06102026 100,00 123,00
Alta TEAMI 04302026 1730 206,92
Alfa TEAMI 02102026 m30 20692
Atfa TEAMY 02102026 o0 13436
aifa TEAMY 02102026 11040 13436
Alfa TEAMI 02102026 1040 134,36
Doddvatel OMEGA 25.092026 100,00 12300
Dodavatel OMEGA 08.09.2026 100,00 12300

G Alfa TEAMI 09.092026 110,40 13436
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2. Otvori sa detail prijatej eFaktury. V hornej Casti sa zobrazuje suma na uhradu,

odosielatefl, Cislo faktury, datum vystavenia a datum splatnosti. Pod nimi je nahlad
dokladu s udajmi o dodavatelovi, odberatelovi, celkovej sume a spbsobe Uhrady.
V pravej €asti obrazovky sa nachadza panel Platba.

Prijata faktura

123,00 EUR '

Alfa TEAM1 20260033

oAV

KONTAKTNE UDAJE

e opBERATE:

Celkom k ibrade 123,00 EUR

3. Tlagidlom Zobrazit' eFakturu otvorite prehladné zobrazenie eFaktury. Najdete v iom

Cislo dokladu, datumy, sumu na uUhradu, Udaje o dodavatefovi a odberatelovi,
identifikaciu dokladu a jednotlivé polozky. V hornej liSte sa zobrazuje nazov suboru
a format PEPPOL BIS 3.0. Na zalozke XML si mézete pozriet’ aj samotny XML subor.

e KROS eFaktira Viewer

20260033

5.10.2026 19.10.2026 123

Alfa TEAM1 eFA Ivana

Identifikacia dokladu

Ako stiahnut’ XML eFaktury

XML subor je elektronicka podoba faktary, ktord vam dodavatel poslal. Stiahnete ho jednym

kliknutim:
1. Otvorte detail prijatej faktury kliknutim na jej Cislo v zozname.
2. Kliknite na tlacCidlo Stiahnut' XML eFaktury. Najdete ho v detaile faktlry v Casti
Nahlad dokladu aj v hornej liSte okna so zobrazenim eFaktury.
3. Subor sa ulozi do vasho pocitata (napriklad ako 20260033.xml). Nasledne ho mbzete

odovzdat uétovnikovi alebo archivovat.
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Ako uhradit’ eFakturu
Prijatu eFakturu moézete uhradit’ niekolkymi spésobmi:

e v zozname Prijaté eFaktury Kliknite v stipci Platba na tlagidlo Zaplatit’,

o v detaile faktury kliknite v paneli Platba na tlaCidlo Zaplatit’ teraz — zobrazi sa QR kod
na uhradu,

¢ tlacidlom Kopirovat’ udaje skopirujete platobné Udaje faktury a vlozite ich do svojho
internetového bankovnictva.

Uhradené faktary su v zozname oznacené zelenym stavom Zaplatené.

@ IBAN, variabilny symbol a sumu na Uhradu najdete aj priamo v detaile faktdry

v ram¢eku Spbsob Uhrady. Datum splatnosti sa zobrazuje hned pri sume.

Prehlad eFaktar

Na Uvodnej obrazovke eFaktura najdete celkovy prehfad: po€et a hodnotu prijatych eFaktur,
mesacny graf vymeny eFaktur a zoznam naposledy prijatych faktar.

(U7 Do aplikacie modzete pozvat aj svojho uctovnika. Ziska tak okamzity pristup
| k vasim dokladom priamo v KROSe — bez posielania stiborov a bez duplicitnej
prace.

Ak si pri praci s aplikaciou neviete rady, pouzite tlacidlo Pomoc v lavej dolnej Casti aplikacie.
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