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Prijaty preddavok a jeho vyuétovanie
Zauctovanie prijatého preddavku a vyuctovacej faktury za dodanie tovaru.

= Odberatelovi ste vystavili preddavkova fakturu v sume 350 eur. Preddavkova
= 2~ faktura bola zaevidovana do evidencie pohladavok a uhrada prijata na bankovy
ucet. Na zaklade prijatej platby odoSlete odberatelovi tovar spolu s vyuétovacou
fakturou, ktorej celkova hodnota je 450 eur.

Vystavenie preddavkovej faktury

e Cez Obchod — Preddavkoveé faktury pridajte novy doklad,
¢ vypliite udaje partnera, datumy, Typ dokladu je Preddavkova faktura.

* Pridajte fakturovanu polozku. % DPH ponechajte 23 %, sumu zaevidujte s rozpisom na
zaklad a DPH. Vyberte konkrétny stlpec PD, v nasom priklade Prijem za tovar.

Ny Preddavkovu fakturu odpori¢ame vytvorit' v rovnakych sadzbach DPH, ako

— S bude konec¢na faktira. Vo vystupnej zostave suma DPH nebude rozpisana

| — @ (uvedena). Do evidencie pohladavok bude zaevidovana v sadzbe DPH — N
(Neobsahuje) a riadok DPH bude N.

Uhrada preddavkovej faktary v pefiaznom denniku

e V Casti Banka zvolte Prijem, vyplrite datum,
e v poli Uhradzany doklad pomocou tla€idla s tromi bodkami vyberte preddavkovu
fakturu a uhradte ju na celu sumu.

N
— V pripade, Ze neevidujete preddavkové faktury v programe, celd sumu
| = @ preddavku zauctujte do prijmov ovplyviiujucich zaklad dane v N — sadzbe DPH.

Vystavenie vyucétovacej faktury

Na zaklade prijatej uhrady vystavte vyuctovaciu fakturu k dodavke tovaru.

Cez Obchod — Faktury pridajte novy doklad,

vyplite partnera, datumy a DVDP doplite datum, kedy bola prijata platba preddavku.
Typ dokladu vyberte Faktura — Tuzemsko,

na zalozke Polozky kliknite na Sipku na tlacidle Pridaj a vyberte moznost Polozky z
preddavkovej faktury a vyberte preddavkovu fakturu,

e zobrazenu otazku Chcete tento doklad pridat aj medzi prepojené doklady? Potvrdte,
Udaje z preddavkovej faktury budu doplnené do faktuary.
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o Tlacidlom Pridaj doplite dalSiu poloZku, % DPH ponechajte 23 % a sumu zaevidujte s
rozpisom na zaklad a DPH.

¢ Na zalozke Vyrovnanie doplfite uhradu preddavku tlacidlom Pridaj,

¢ vyplrite datum, ¢as vyrovnania a v poli Typ vyrovnania vyberte Preddavok,

e vo formulari Uhrada dokladu v &asti Vyrovnavajuci doklad kliknite v poli Doklad
vyrovnania na tlacidlo s tromi bodkami a vyberte preddavkovu faktaru,

¢ v poli Doklad vyrovnania je doplnené Cislo preddavkovej faktury a v poli Uhradit suma
preddavku. Formulare ulozte.

o V Casti Zostava vyrovnat’ je uvedena zvySna Cast faktury, ktoru treba uhradit.

| Polodky || Texty Zépis do || Prepojené doklady |

Doklad vyrovnania Vyrovnanie v mene dokladu Tuzemska mena

Kurzowvy
rozdiel

Datum

vyhotovenia Interné cislo Mena Spolu Kurz Uhrada Spolu

I*‘). oprav || wymag |

Vyrovnané  EUR
spolu 350,00

KedZe pri uhrade preddavku je cela suma tovaru vratane DPH zauctovana v
el [ - 1 - soxvg s 1

| J— @ stlpci Prijem za tovar, sumu DPH zo stlpca Prijem za tovar preuctujte do stlpca
Prijata DPH.

Preuétovanie sumy DPH v penaznom denniku

V Casti Interny doklad zvolte Prijem,

vyplite datum, kedy bola platba pripisana na ucet a partnera,
Stipec PD vyberte Prijem za tovar,

v Zaklade kliknite na R (Rozpis), v Rozpise doplrite sumy.

e V riadku pre 23 % sadzbu DPH doplrite do pola Spolu sumu zaplateného preddavku
s rozpisom na zaklad a DPH, v poli pre N — sadzbu DPH doplfite sumu preddavku
minusom,

e formular ulozte.

Suma na doklade (EUR) Predpis pre DPH
%DPH  Zakiad DPH Spolu Riadok DPH
23 J | 284,55 | 55,45 [ 350,00| |03/04 |
R I | | oz -]
=l I |1 01a/02a -
(e I | | [13 -
i 350,00 [ -350,00) [n v
! CR ! ! _} | It'er.'.c-\-'-.' rozdiel -nevstupuje do DP |

| 0K | Zrus
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e V poli Zaklad je uvedena suma minusom a v poli DPH je ta istda suma plusom.

o V Zapis do volbu DPH odznacéte, a to z dévodu, Zze suma DPH uz bola uplatnena pri
vystaveni vyuctovacej faktury.

¢ Interny doklad ulozZte a zobrazenu otazku ,Ulozit zaznam? Suma je rovna 0. Ste si isty,
Ze chcete takyto doklad ulozit?“ potvrdte.

%DPH  Zdkad DPH Spolu
ELR R) | m -65,45 .
Clenenie | F‘.|{NEdeﬁn0van§) v [
Stredisko .(NEdEﬁno\-'a.né) e e
Vozidlo ;(NEdEﬁno\-'ané) e |
Text Prijem za tovar G

| Zapis do | Adresy | Prepojené doklady | Uhradzané doklady | Poznémka | Ostatmé |

Zvys$nu sumu vyuctovacej faktury uhradte v penaznom denniku cez Banka - Prijem.
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