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Zahraniény cestovny prikaz

Dna 04.10.2025 iSiel podnikatel na sluzobnu cestu zo Ziliny do Ostravy
@a] firemnym autom. Do Ceskej republiky preSiel cez hrani¢ny prechod Makov. Na

Slovensko sa vratil 05.10.2025. Cena za ubytovanie bola 1 000,- CZK, v ramci
ubytovania boli poskytnuté aj ranajky. Cestou spat v CR natankoval 45 |
benzinu v sume 1 570 CZK.

Sluzobna cesta bude rozdelena na 4 samostatné useky (medzizastavky).

Pridanie zahranicného CP

e Z hlavného menu vyberte Evidencie/Cestovné prikazy a tlagidlom pridajte novy
cestovny prikaz,

¢ v &asti VSeobecné udaje vyplrite polia Osoba a Ugel,

e zakliknite volbu Zahraniény CP, ¢im sa automaticky zobrazi Podrobny cestovny
prikaz.

[ Cestovny prikaz - Pridaj - ol

Cislo cestovného prikazu

| Import z evidencie jézd | it CP-250005 o

Vieobecné idaje

Osoba Anna Mala bl il |»| Zahraniény CP

Ucel Obchodné rokovanie + o VYreckové 0,008 %

PouZity dopravny prostriedok
ECV Mézov vozidla

|| Casta zmena pracoviska

Podrobny cestovny prikaz | Vyictovanie a ndhrady | Prikaz na vyslanie | Pozndmka |

Odchod | Odchod Prichod

Datum Cas Datum Prichod Cas | Odchod Miesto Prichod Miesto

Prac. cesta | Usek

Prvy Gsek cesty Zilina — Makov

tlacidlom Pridaj pridajte prvy usek,

v Casti Pouzity dopravny prostriedok vyberte konkrétne vozidlo,

vypliite Zaéiatok (Zilina) a Koniec useku (Makov), Datum a Cas,

v poli Stat je uvedené Slovenska republika,

volba Prvy usek pracovnej cesty bude automaticky zakliknuta,

v poli Vzdialenost’ je uvedeny pocet prejdenych kilometrov,

pre uloZenie udajov prvého useku a pridanie druhého useku, potvrdte tlacidlo OK a
Pridaj.

Druhy usek cesty Makov — Ostrava

e Miesto (Makov), Datum a Cas zagiatku druhého tseku program doplni automaticky z
konca prvého useku,

o dopliite Miesto (Ostrava), Datum a Cas pre koniec druhého Useku,

e v poli Stat vyberte krajinu, do ktorej cez hraniény prechod vstupujete, v tomto pripade
Cesko,

¢ v poli Vzdialenost’ doplrite pocet prejdenych kilometrov,

e formular ulozte tlacidlom OK a Pridaj.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 15.10.2025
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Treti Usek cesty Ostrava — Makov

e Miesto (Ostrava), Datum a Cas zagdiatku tretieho tiseku program doplini automaticky z
konca druhého useku,

« dopliite Miesto (Makov), Datum a Cas pre koniec tretieho Useku,

e v poli Stat je uvedené Cesko,
v poli Vzdialenost’ doplrite pocet prejdenych kilometrov.

e Na zalozke PHL dopliite tankovanie — Cerpanie v litroch, Cenu s DPH za liter a Menu,
o zakliknite volbu Zapogéitaj do vyuétovania cestovného prikazu,

B Usek pracovne;j cesty - Pridaj .ol
PouZity dopravny prostriedok
. eCv Mazov vozidla

® Voddio ZA1115V - || |Skoda Octavia = 1) [ Pousity prives

@ Iny
Prejdena trasa R .

Mesto f Obec Datum Cas

Zatiatok Useku Ostrava + - |%| [05.10.2025 |s| | 15:55 &

Koniec dseku Makov o o s (05.10.2025 |#(17:30 | &

Stat Cesko e

|| Pruy Usek pracovnej cesty

| vzdialenost’ 72,00 km Zadiatok pracovného wikonu |(Nedef.) [ &

Koniec pracovného vikonu (Nedef.) [&]

Vidavky | Krétenie stravného || Poznémka |

ﬁerpania 45,00 Mena CZK [ |
Cena s DPH 34,30 CZK
Spolu s DPH 1570,50 CZK

I.v- Zapoditaj do vyictovania cestovného prikazu I

VolbL z2pnite v pripade, Sk hodnots cerpaniz PHL ma byt zshmuté do cestovneha prikazu —do vybitovanis vidavkov v cudzej mene.

¢ na zalozke Vydavky v Casti Ubytovanie doplrite sumu 1 000,- CZK,

| PHL Kratenie stravného | Poznamka |
Mena

Cestovné a miestna preprava 0,00 CZK  |»|

Stravné || Zmenit’

reckove || Zmenit’
Iuhymvanle 1000,00 K | |

Nutné vedlajgie vydavky 0,00 CZK  |»|

Iné nahrady 0,00 CZK [

e na zalozke Kratenie stravného zakliknite volbu Kratenie za bezplatne poskytnuté
ranajky,
e formular ulozte tlacidlom OK a Pridaj.

Posledny usek cesty Makov — Zilina

e Miesto (Makov), Datum a Cas zadiatku posledného useku program doplini automaticky
z konca predchadzajuceho useku,

vypliite Miesto (Zilina), Datum a Cas pre koniec posledného Useku,

v poli Stat vyberte Slovenska republika,

v poli Vzdialenost’ doplrite pocet prejdenych kilometrov,

formular ulozte tlacidlom OK.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 15.10.2025
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e Cestovny prikaz prepoditajte pomocou tla¢idla Prepo¢itaj cestovny prikaz,
¢ na zalozke Vyuétovanie a nahrady skontrolujte vypocitané nahrady. Udaje je mozné
zobrazit Sumarne, Iba vydavky alebo Iba cest. Nahrady.

| Podrobny cestovny prikaz Prikaz na vyslanie | Poznémka |
‘Wydavky - podrobne
Z;astca. Usek Datum | Poget hodin | Mena m:;ﬁoavgfe; Stravné WEE;:;VQ' Vreckové Ubytovanie
I A S T R
2 04.10.2025 15,00 CZK 0,00 600,00 0,00 0,00 0,00
1 3 05.10.2025 17,50 CZK 1 570,50 600,00 0,00 0,00 1 000,00
1 4 05.10.2025 1,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
&l i | I
|1 oprav | || Bez néroku na cestovné nahrady
I- 1 Sumarne (vydavky + cest. ndhrady) (@) Iba vydavky (1 Iba cest. néhradyl || Udaje o vozidle ‘ Upravy ‘

¢ na zaloZke Prikaz na vyslanie vypliite pomocou tladidla Pridaj poskytnuty preddavok,
ktory pri zahraniénej sluzobnej ceste stanovuje zakon ako povinnost poskytnat
pracovnikovi.

e Udaje ako Datum vyslania na sluzobnu cestu, Stat a Miesto vykonu prace, vypliite na
zalozke DalSie udaje,
e vytvoreny cestovny prikaz uloZte tlacidlom OK.

jednoducho pomocou funkcie Import z evidencie jazd. Po preneseni jazdy do

VY pripade, Ze evidujete knihu jazd, mézete si cestovny prikaz vytvorit
[:@ CP sa v iom vyplnia vSetky udaje, ktoré boli na jazde zadané.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 15.10.2025



