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Vyúčtovacie faktúry 
 

Vyúčtovacie faktúry napr. za plyn alebo elektrinu účtujete ako dobropis alebo ťarchopis, podľa 
toho či vzniká preplatok alebo nedoplatok. Obidva typy faktúr vstupujú do oddielu KV C.2. 

Evidovanie ťarchopisu - nedoplatku 
• Pridajte nový záväzok a vyplňte externé číslo, partnera a dátumy. 

• V spodnej časti formulára kliknite na Vzorové doklady a vyberte Vyúčtovacia faktúra 
– nedoplatok. 

• Program automaticky doplní typ dokladu Ťarchopis – Tuzemsko, predmet fakturácie, 
Stĺpec PD a Riadok DPH. 
 

• V poli Spolu doplňte kladnú sumu nedoplatku s rozpisom na základ a DPH, 

• doplňte členenie a záväzok uložte. 

 
 

• V evidencii DPH je predvolený oddiel KV C.2. Vo formulári doplňte Poradové číslo 
pôvodného dokladu, ku ktorému je ťarchopis vystavený. 
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Evidovanie dobropisu – preplatku 

• Pridajte nový záväzok a vyplňte externé číslo, partnera a dátumy. 

• V spodnej časti formulára kliknite na Vzorové doklady a vyberte Vyúčtovacia faktúra 
– preplatok. 

• Program automaticky doplní typ dokladu Dobropis – Tuzemsko, Predmet fakturácie, 
Stĺpec PD a Riadok DPH. 
 

• V poli Spolu doplňte sumu mínusom s rozpisom na základ a DPH, 

• doplňte členenie a záväzok uložte. 
 

 
 

• V evidencii DPH je predvolený oddiel KV C.2. Vo formulári doplňte Poradové číslo 
pôvodného dokladu, ku ktorému je dobropis vystavený. 

 
 
 

 
V prípade, že sú na došlej faktúre uvedené položky s 23% DPH aj s 20% DPH 
(platnou do 31.12.2024), uvedené zaevidujte na dva samostatné doklady. 
 

 
 
20% DPH nastavíte cez Možnosti – Nastavenie DPH. V časti Sadzby DPH zvoľte dátum od 
1.1.2023 do 31.12.2024. 
 
 

 


