<Z K R o s Jednoduché uétovnictvo ALFA plus

Sumarny doklad

Blo¢ky za bezné prevadzkové vydavky (napr. nakup PHL, kancelarskych potrieb, postovné,...)
Uctujte jednoducho jednym vydavkovym dokladom (mesacne alebo Stvrtrocne).

Q Podnikatel ma za mesiac jul 4 bloCky z registraCnej pokladnice za nakup
' kancelarskych potrieb, spolu v sume 142,42 eur s DPH.

Zauctovanie bloc¢kov do penazného dennika pomocou sumarneho
dokladu

e V Casti Pokladnica zvolte Vydavok, vyplite datum a partnera,
¢ vyberte moznost Pridat’ sumarny doklad.

" Pokladnica Vydavok - Pridaj

Datum vyhotovenia 31.07.2025 |+ Cislo dokladu PO1-V0016 4 ‘

Partner Papiernictva Fralas. r. 0. ‘

Uhrddzanydodad | |

Stipec PD |2 vydavok za zésoby wer [ | pridat'sumémy doldad |

o Vo formulari Polozky sumarneho dokladu zaevidujte datumy a sumy jednotlivych
bloCkov nakupu. PoloZky pridavajte tlaidlom Enter,

e sumy za jednotlivé polozky sa spocitaju a po ulozeni formulara sa vysledna suma
prenesie do vydavkového dokladu periazného dennika.

l' PoloZky sumarneho dokladu

- ol
23 % 19 % 5% N
Datum A Suma spolu|  Zdklad DPH Suma spolu|  Zdklad DPH Suma spolu|  Zdklad DPH ez Ze
04.07.2025 11,25 9,15 2,10 2,38 2,00 0,38 7,22 6,88 0,34 0,00
18.07.2025 28,35 23,05 5,30 11,20 941 1,79 3,25 3,10 0,15 0,00
27.07.2025 32,85 26,71 6,14 7,21 1,15 1,28 1,22 0,06 0,00

6

Pocet poloZiek: 4 88,28 71,78 16,50 33,56 28,20 5,36 20,58 19,61 0,97 0,00 ..
Il ] 3]

Q Pridévat’ poloZky zagnete priamo vpisovanim ddajov do tabulky.

| oK || zros

e Vo formulari DPH je doplneny oddiel KV B3,
e formular ulozte.

e Sumarny doklad vytlacte v penaznom denniku cez Tla¢ - Sumarne doklady.

7 Informaciu o tom, Ze Vydavkovy pokladniény doklad bol zaevidovany cez

— Sumarny doklad najdete priamo v evidencii pefiazného dennika v stipci
— Sumarny doklad.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 01.07.2025



