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Prijaty preddavok a jeho vyuétovanie

Zauctovanie prijatého preddavku, faktury k prijatej platbe a vyuctovacej faktury za dodanie
tovaru.

faktura bola zaevidovana do evidencie pohfadavok a uhrada prijata na bankovy
ucet. Do 15 dni, najneskér do konca mesiaca je povinnost vystavit danovy
doklad k prijatej platbe na sumu 350 eur. Dal$i mesiac odo$lete odberatelovi
tovar spolu s vyuctovacou fakturou, ktorej celkova suma je 450 eur.

ﬁ Odberatelovi ste vystavili preddavkovu faktiru v sume 350 eur. Preddavkova
ga

Vystavenie preddavkovej faktury

o Cez Obchod — Preddavkové faktury pridajte novy doklad,
o vypliite partnera, datumy. Typ dokladu je Preddavkova faktura.

* Pridajte fakturovanu polozku. % DPH ponechajte 23 % a sumu zaevidujte s rozpisom na
zaklad a DPH. Vyberte konkrétny Stlpec PD, v naSom priklade Prijem za tovar.

B, PoloZka preddavkovej faktiry - Pridaj

Nazov polozky Siad
Tovar <l |Nedefinovang) ]
EAN: PLU:

Predajna jednotkova cena
Mnoistvo % DPH Bez DPH zlava (%)  Bez DPH po zlave SDPH
1,00 |G/ ks  |u EUR |23 |+ 284,55 |+ (] 284,55 350,00

Zépisdo | Pozndmka |

Zapis do Interné rozictovanie
Stipec PD | | Prijem za tovar = || Stredisko (Nedefinovan) e [
Clenenie | 2 (Medefinovang) e

Riadok DPH 03/04 (£

Preddavkovu fakturu odporu€¢ame vytvorit v rovnakych sadzbach DPH, ako

= bude kone&na faktura. Vytlacena bude v celkovej sume bez DPH a do evidencie

| — @ pohladavok bude zaevidovana v sadzbe DPH N — Neobsahuje a v riadku DPH
N — Nevstupuje do DPH.

Uhrada preddavkovej faktary v pefiaznom denniku

e V Casti Banka zvolte Prijem, vyplfite datum,
e Vv poli Uhradzany doklad pomocou tladidla s tromi bodkami vyberte preddavkovu
fakturu a uhradte ju na celd sumu.

— oy pripade, Ze neevidujete preddavkové faktury v programe, celu sumu
| — @ preddavku zauctujte do prijmov ovplyvriujucich zaklad dane v N - sadzbe DPH.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 18.06.2025
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Vystavenie faktury k prijatej platbe
Na zaklade prijatej uhrady vystavte fakturu — dafiovy doklad k prijatej platbe.

V Obchod — Faktuary kliknite na Sipku na tlacidle Képia, zvolte Képia z preddavkovej
faktury a vyberte z evidencie preddavkovu fakturu,

zobrazenu otazku: Chcete tento doklad aj pridat medzi prepojené doklady?
Potvrdte.

V pripade potreby opravte datumy vyhotovené, splatnost a DVDP doplrite datum, kedy
bola prijata platba preddavku.

Na zalozke Texty v poli Zaver doplnite informaciu o vyfakturovanom preddavku, napr.
Zaplateny preddavok na zaklade PFA 30250002 zo dha 02.07.2025,
na zalozke Vyrovnanie je doplnena uhrada z preddavkovej faktury.

.. Faktira - Kopia z preddavkovej faktury

| Dodavatet | Odberatel | Odberatet - d'alsie adresy | Cislo faktdry 10250023 o

hotovené 01.07.2025 hd
Odberatel’ KOM - TRADE PLUS s.r.o. e =

. Splatnost’ 14(%)| [15.07.2025 [
Ulica, &slo | Alapyho 13
. . DVDP 01.07,2025 ||
PSC, mesto (94501 Komarno == |

Stat Slovenska republika .
Typ dokladu - Tuzemsko =

1o 47349581 Predmet fakturacie Tovar o e
DIC 2023834175 Objednavia

1€ DPH SK 2023834175 nle) nde) Dodad list - ol

Mena dokladu

| Polozky | Texty | Vyrovnanie | Zapisdo | Prepojené doklady |
Doklad wyrovnania Vyrovnanie v mene dokladu Tuzemska mena

Datum Kurzovy
vyhotovenia rozdiel

¥ 02072025 30250004 e | 350,00 1,00000 o0 | 350,00

Interné &islo Mena Spolu Kurz Uhrada Spolu

| Pridaj || %] Oprav || @ vyma# |

Vo formuléri Z&znam DPH — Pridaj je doplneny Oddiel KV — Al.

.

Kedze pri Uhrade preddavku cela suma tovaru vratane DPH je zauctovana v
stlpci Prijem za tovar, sumu DPH zo stlpca Prijem za tovar preuctujte do stlpca

=== Prijata DPH.

Preuctovanie sumy DPH v penaznom denniku

V Casti Interny doklad zvolte Prijem,

vyplite datum kedy bola platba pripisana na ucet a partnera,
Stipec PD vyberte Prijem za tovar,

v Zaklade kliknite na R (Rozpis), v Rozpise dopliite sumy.

V Casti pre 23 % sadzbu DPH doplite do pola Spolu sumu preddavkovej faktury
s rozpisom na zaklad a DPH a v €asti so sadzbou DPH — N doplrite do pola Spolu
sumu preddavkovej faktury s minusom,

formular ulozte.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 01.07.2025
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Suma na doklade (EUR) Predpis pre DPH

%0DPH  Z2Kad DPH Spolu Riadok DPH

284,55 65,45 350,00| [03/04 -
01/02 -
lIl 01a/02a -
(o] 5 .
[v] -350,00 -350,00) [w -
Centovy rozdiel - nevstupuje do DP
Siget Zaokrihlenie hotovestnej platby 0,00 EUR

| OK || Zrug

V poli Zaklad je uvedena suma s minusom a v poli DPH je ta ista suma s plusom,

v Zapis do volbu DPH odznacéte, a to z dévodu, Ze suma DPH uz bola uplatnena pri
vystaveni faktury k prijatej platbe,

interny doklad ulozte a zobrazenu otazku Ulozit’ zaznam? Suma je rovna 0. Ste si
isty, Ze chcete takyto doklad ulozit'? Potvrdte.

Partner KOM - TRADE PLUS s.r.0.
Uhradzany doklad |z=2)| ) Doklad z eKasy
Stipec PD | R| Prijem za tovar e |%| | Pridat sumarny doklad |
% DPH aklad DPH Spolu
EUR R |~ ﬂ -65,45
Clenenie | R| (Medefinovane) wen [
Stredisko (Nedefinovang) wee [
Text Prijem za tovar o [t
| Zdpis do | Adresy || Prepajené doklady | Uhrédzané doklady | Pozndmka | Ostatné |
|| DPH
Ocdiel kontrolného vikazu DPH nastavte v evidendi DPH.

Vystavenie vyuctovacej faktury

Suma vyuctovacej faktury je vySSia ako suma preddavkovej faktury.

V Obchod - Faktury vytvorte Képiu z faktury k prijatej platbe,

upravte sumu pévodnej polozky, pripadne dopliite novu polozku,

vyfakturovany preddavok zadajte ako dalSiu poloZku minusovou sumou, napr.
Vyfakturovany preddavok alebo Vyfakturovany preddavok zo dha 02.07.2025,
zobrazenu otazku o zapornej cene potvrdte.

Na zalozke Texty v poli Zaver doplrite informaciu o vyfakturovanom preddavku, napr.
Vyfakturovany preddavok z prijatej platby zo dia 02.07.2025.

Vo formulari Z&znam DPH - Pridaj je doplneny Oddiel KV — Al.

Uhrada vyuétovacej faktary v pefiaznom denniku

V Casti Banka zvolte Prijem, vyplite datum,
v poli Uhradzany doklad pomocou tlaéidla s tromi bodkami vyberte vyuctovaciu
fakturu a uhradte.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 01.07.2025



