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Poskytnuty preddavok a jeho vyucétovanie

Zauctovanie poskytnutého preddavku, faktury k prijatej platbe a vyuctovacej faktury po dodani
tovaru.

Dodavatel — platitel DPH vystavil preddavkovu fakturu v sume 2 000 eur.
(£3)) Preddavkova faktiru ste zaevidovali do evidencie zavazkov a uhradili cez

= bankovy ucet. Do 15 dni dodavatel poslal faktdru k prijatej platbe s datumom
vystavenia jul 2026 s rozpisom na zaklad a DPH. Tovar spolu s vyuctovacou

fakturou v sume 2 500 eur bol doru¢eny nasledujuci mesiac — v auguste 2026.

Zaevidovanie preddavkovej faktury

e Cez Evidenciu — Zavazky tlagidlom Pridaj vytvorte novy zavazok,

o vypliite partnera, datumy a typ dokladu vyberte Preddavkova faktura,

e 9% DPH ponechajte N, uvedte sumu do zakladu a vyberte konkrétny stipec PD, v nasom
priklade Vydavok zéasoby,

e vyplneny zavazok uloZte.

Typ dokladu Preddavkova faktira | % - | Preddavkova faktira e [

Predmet fakturacie Makup tovaru [P |

Mena % DPH Zaklad DPH Spolu
EUR || (N [l R 2 000,00 2 000,00

Zapiz do | Vyrovnanie | Prepojené doklady | Pozndmka | Ostatné |

Stipec PD | R | vydavok za zasoby e [ DPH [N [

Clenenie | R | (Nedefinovang) wes [ Oddiel kontrolngho vykazu DPH nastavte v evidend

Uhrada preddavkovej faktiry v pefiaznom denniku

e V Casti Banka zvolte Vydavok, vyplite datum,

e v poli Uhradzany doklad pomocou tlacdidla s tromi bodkami vyberte preddavkova
faktaru a uhradte ju na celu sumu.

Zaevidovanie doslej faktury k prijatej platbe

V evidencii zavazkov pridajte novy zavazok,

vyplnte Cislo faktury, partnera, datumy a typ dokladu vyberte Faktara — Tuzemsko,
vypliite sumy s rozpisom na zaklad a DPH a stipec PD Vydavok za z&asoby,
vyplneny zavazok ulozte.

e Suma faktiry je zaevidovana aj do evidencie DPH — oddiel KV B2.

o KedZe faktura uz bola uhradend na zaklade preddavkovej faktury v zalozZke
Vyrovnanie pridajte uhradu rucne,

e vypliite datum uhrady a typ vyrovnania vyberte Preddavok,

e po doplneni Uhrady zavazok ulozte.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 08.07.2026
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Datum
vyhotovenia

Typ dokladu Faktira

Predmet fakturdcie MNakup tovaru

Mena %% DPH Zaklad
EUR |#| |23 | (1R

1 626,02

DPH

| % | -| Tuzemska

373,98

Doklad vyrovnania

Interné &islo

Mena

Spolu

e

o

2000,00

| Z2pis do | Vyrovnanie | Prepojené doklady | Pozndmka | Ostatné |

Vyrovnanie v mene dokladu T

Spolu

Kurz Uhrada

Preuctovanie sumy DPH v penaznom denniku

V Casti Interny doklad zvolte Vydavok,
vyplite datum — podla datumu DVDP z faktury a partnera,
stipec PD vyberte Vydavok za zasoby,
v Zaklade kliknite na R (Rozpis) a dopliite sumy.

Kedze pri Uhrade preddavku bola cela suma tovaru vratane DPH zauctovana do
L!J stlpca Vydavok za zasoby, sumu DPH zo stlpca Vydavok za zasoby preuctujte
= do stlpca Zaplatena DPH.

e V Casti pre 23 % sadzbu DPH dopliite sumu zaplateného preddavku s rozpisom na

zéklad a DPH a v N — sadzbe DPH doplrite rovnakd sumu, ale minusom,

e formular ulozte.

l' Rozpis sumy

Suma na doklade (EUR) Predpis pre DPH

%DPH Zaklad DPH Spolu Riadok DPH
23 1626,02 373,98 2 000,00 19ba e
19 184 e
L 18aA e
a M ~
N -2000,00 -2000,00 N e
CR Centovy rozdiel - nevstupuje do DP

Siicet

ok || zug

e V poli Zaklad je uvedena suma minusom a v poli DPH je ta istd suma s plusom,
e v Zapis do volbu DPH odznadte, a to z dévodu, ze suma DPH uz bola uplatnena pri
vystaveni faktary k prijatej platbe.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie.

08.07.2026
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Stipec PD | R | Wydavok za zasoby = |s| [ Platba kartou | Pridat’ sumarny doklad |

%% DPH Zaklad DPH Spolu
EUR R | [IRf -373,98
Clenenie | R| (Nedefinovane) o [
Stredisko (Nedefinované) e [ae|
Vozidlo (Medefinovang) e [
Text vydavok za zasoby . [
| Zapis do | Adresy || Prepojené doklady | Uhrédzané doklady || Pozndmka || Ostatné |

= DPH nastavie v evidencii DPH

e Interny doklad ulozte,
e zobrazenu otazku Ulozit zaznam? Suma je rovna 0. Ste si isty, ze chcete takyto doklad
ulozit? potvrdte.

Zaevidovanie vyucétovacej faktury

V zavazkoch zaevidujte vyuctovaciu fakturu len na zvysnu sumu, kedZe Cast tejto sumy uz
bola vysporiadand faktarou k prijatej platbe.

Vytvorte novy zavazok,

vyplite &islo faktury, partnera, datumy a typ dokladu vyberte Faktlira — Tuzemsko,
vyplfite sumy s rozpisom na zaklad a DPH a stipec PD Vydavok za zasoby,
vyplneny zavazok ulozte.

Typ dokladu Faktira | % -| Tuzemsko e ||
Predmet fakturacie N&kup tovaru + - [
Mena % DPH Zaklad DPH Spolu

EUR  |afl 123 | IR 406,50 93,50 500,00

Zapis do | Vyrovnanie | Prepojené doklady || Poznamka | Ostatmé |

Stipec PD | B[ vdavak za zsoby e | DPH | 19bA 1o

Clenenie | B.| Zasoby o [ g;:_- kontrolnsha vykazu DPH nastavie v

o ZvySna suma faktury je zaevidovana aj do evidencie DPH — oddiel KV B2.

V pripade, Ze vyuctovacia faktura je vystavena na rovnaku sumu ako faktura
LL k prijatej platbe, ktord uz mate zaevidovanu v zavéazkoch, o tejto fakture uz
&1-.; neuctujete. Vyuctovacia faktura, ktora je vystavena na nulu, je doklad o celkovom
dodani tovaru a len ju prilozte k fakture k prijatej platbe.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 08.07.2026



