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Vystavenie a evidovanie opravnych dokladov v roku

2025 v povodnych sadzbach DPH (platnych do
31.12.2024)

Ak v roku 2025 vystavujete alebo evidujete prijaté/odoslané opravné doklady
(dobropisy/tarchopisy), ktoré sa tykaju dodavok tovaru alebo sluzieb realizovanych este v roku
2024, tak takéto opravné doklady budu zdanované pévodnymi sadzbami DPH platnymi do
31.12.2024. resp. sadzbou DPH, ktorou bola zdanena pévodna dodavka, ku ktorej sa opravny
doklad vztahuje.

Takéto opravné doklady budu vstupovat do KV DPH v roku 2025 do odd. C.1 a C.2 so starymi
sadzbami DPH (resp. 20 %, 10 %, prip. 5 %).

1. Vystavenie odoslaného dobropisu

e Cez Obchod — Faktury vytvorte novy doklad,

e Typ dokladu vyberte Dobropis — Tuzemsko,

e sadzbu DPH platni do 31.12.2024 nastavte cez tlaCidlo ZaokruhlFovanie a DPH, kde
vyberte Sadzby DPH nastavit’ podla platnosti od 01.01.2023 do 31.12.2024.

B, zaoknihlenie a DPH -R

|| Sumy wypoditat' spdsobom, akym poditajl registracné pokladnice

Zaokrahlenie vyslednej sumy 0,01

Sadzby DPH nastavit' podfa platnosti  |od 01.01.2023 do 31.12.2024 || I

|@ ZIGE rovnaké polozky |

e Pridate fakturovanu polozku, kde je doplnena 20 % DPH. Predajnu jednotkovu cenu
uvedte minusom.

e V evidencii DPH je doplneny Oddiel KV — C1 a sadzba DPH, platna do 31.12.2024.

Zapis do DPH. | Prepojené doklady | Poznémka |
Riadok DPH EUR

Nézov Kd oddiel kv Sodeba | Zakiad OFH Spoly | Fobrden Ditum

e V poli P. €. péovodného dokladu uvedte Cislo faktury, ku ktorej je dobropis vystaveny.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 13.10.2025
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2. Vystavenie odoslaného t'archopisu

Cez Obchod — Faktury vytvorte novy doklad,

e Typ dokladu vyberte Tarchopis — Tuzemsko,

e sadzbu DPH platnu do 31.12.2024 nastavte cez tlaCidlo Zaokrahlovanie a DPH, kde
vyberte Sadzby DPH nastavit’ podla platnosti od 01.01.2023 do 31.12.2024.

e Pridajte fakturovanu polozku, kde je doplnena 20 % DPH. Predajnu jednotkovu cenu
uvedte kladnou sumou.

V evidencii DPH je doplneny Oddiel KV — C1 a sadzba DPH, platna do 31.12.2024.
e Vpoli P. €. pévodného dokladu uvedte Cislo faktury, ku ktorej je tarchopis vystaveny.

Zapis do DPH | Prepajené doklady | Poznamka |
Riadok DPH EUR

5 - Sadzba 5 Potvrdené | Datum
Nazov Kad Oddiel KV DPH Ziaklad DPH Spolu 3D

C1

3. Evidovanie doslého dobropisu

e Cez Evidencia — Zavazky pridajte novy zavazok,

o Typ dokladu vyberte Dobropis — Tuzemsko,

e sadzbu DPH platnd do 31.12.2024 nastavte cez Moznosti — Nastavenie DPH, kde
vyberte Sadzby DPH nastavit’ podla platnosti od 01.01.2023 do 31.12.2024.

| Zépisdo | vyrovnanie | Prepojent doklady | Pozndmka | Ostatné |

Stipec PD | nastavenie DPH

Clenenie

Stredisko Sadzby DPH nastavit' podla platnost l)d 01.01.2023do 31.12.2024 w '
Riadok DPFO Samo:

Vzorové doklady = | oK Zrug

o Nastavenie formulara »

Mastavenie DPH

Dalgie moZnosti

e Vo formulari je doplnena 20 % DPH a sumu doplrite minusom.
e V evidencii DPH je doplneny Oddiel KV — C2 a sadzba DPH, platna do 31.12.2024.

Zépis do DPH | Prepojené doklady | Poznamka |

Riadok DPH EUR

Sadzba Zaklad Potvrdené | Datum

Nazov Kad Oddiel KV DR DPH Spolu 1D

e V poli P. €. pévodného dokladu doplrite Cislo faktury, ku ktorej bol dobropis vystaveny.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 13.10.2025
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4. Evidencia doslého t'archopisu

o Cez Evidencia — Zavazky pridajte novy zavazok,
e Typ dokladu vyberte Tarchopis — Tuzemsko.
sadzbu DPH platnu do 31.12.2024 nastavte cez Moznosti — Nastavenie DPH, kde
vyberte Sadzby DPH nastavit’ podla platnosti od 01.01.2023 do 31.12.2024.

e Vo formuléri je doplnena 20 % DPH, doplrite kladnu sumu.
e V evidencii DPH je doplneny Oddiel KV — C2 a sadzba DPH, platna do 31.12.2024.

Zépis do DPH | Prepojené doklady | Poznémka |
Riadok DPH EUR
Sadzha Potvrdené | Datum

DFH Zaklad DPH Spolu 3D

Nézov Kdd Oddiel Kv

o Vpoli P. €. pévodného dokladu doplfite Cislo faktury, ku ktorej bol tarchopis vystaveny.

V pripade, Ze vystavujete doklad, na ktorom su polozky v pévodnych sadzbach

—_— DPH platnych do 31.12.2024 a zaroven aj polozky s novymi sadzbami DPH
l — @ platnymi od 1.1.2025, uvedené nie je mozné zadat na jednom doklade. V tomto

pripade vystavte dva doklady - pre kazdu legislativnhu sadu DPH zvIast.

Rovnaky postup plati aj v pripade doslych dokladov, na ktorych su polozky s
poévodnou DPH (do 31.12.2024) a zaroven polozky, na ktoré sa uplatfiuje nova
sadzba DPH (od 1.1.2025), uvedené zaevidujte v evidencii zavazkov dvoma

samostatnymi dokladmi.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 13.10.2025



