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Evidovanie faktúr za nákup mobilu 

 

V septembri 2025 ste kúpili telefón od spoločnosti, ktorá Vám poskytuje mobilné 

služby. Faktúra za mobil je v sume 749 eur a suma faktúry je rozpísaná na základ 

a DPH. Z tejto faktúry ste uhradili len akontáciu v sume 200 eur. 

 

Jednotlivé mesačné splátky telefónu sú uvádzané v ďalších faktúrach, kde okrem splátky je 

uvedený  aj mesačný paušál. V októbri 2025 Vám bola doručená faktúra na sumu 53,89 eur s 

DPH. Suma za paušál je 33,89 eur s DPH (základ 27,55 eur/DPH 6,34 eur). Splátka telefónu 

je v sume 20 eur a táto suma DPH neobsahuje. 

Evidovanie došlej faktúry v záväzkoch 
• Pridajte nový záväzok, 

• typ dokladu vyberte Faktúra – Tuzemsko a doplňte predmet fakturácie, 

• vyplňte sumu faktúry s rozpisom na základ a DPH, 

• na záložke Zápis do vyplňte Stĺpec PD prípadne Členenie. 
 

 
 

• V evidencii DPH je predvolený oddiel KV B2. 

Čiastočná úhrada záväzku v peňažnom denníku 

• V časti Banka – Výdavok,  

• zvoľte uhrádzanú faktúru, 

• vo formulári Úhrada dokladu v časti Uhradiť prepíšte sumu na 200 eur a potvrďte. 
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Evidovanie došlej faktúry – mobilné služby + splátka telefónu 

• Pridajte nový záväzok, 

• typ dokladu vyberte Faktúra – Tuzemsko a doplňte predmet fakturácie, 

• v poli Základ kliknite na R. Vo formulári v riadku pre 23% DPH doplňte sumu 
mesačného paušálu. Splátku telefónu doplňte do N – sadzby DPH. 

 

• Na záložke Zápis do v poli Stĺpec PD kliknite na tlačidlo R. Vo formulári rozúčtujte 
sumu z pohľadu dane z príjmov. Tlačidlom Oprav vstúpte na zápis a opravte sumu za 
mesačný paušál a Stĺpec PD vyberte Výdavok za služby a podľa potreby doplňte 
členenie. Formulár uložte. Kliknite na Pridaj. Vyplňte sumu za mesačnú splátku 
telefónu a vyberte Stĺpec PD Výdavok za zásoby. Formulár uložte. 
 

 
 

• V záväzku bude v poli % DPH, Stĺpec PD prípadne v Členení uvedený Rozpis. 
 

 

 

• V evidencii DPH je predvolený oddiel KV B2. 
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Zaúčtovanie úhrady v peňažnom denníku 

• V časti Banka – Výdavok, 

• v poli Uhrádzaný doklad vyberte uhrádzanú faktúru. 

 

Doplnenie ručnej úhrady - mesačnej splátky za telefón na prvej 
faktúre 

• Nastavte sa na konkrétnu faktúru a kliknite na Oprav, 

• na záložke Vyrovnanie kliknite na Pridaj, 

• vo formulári vyplňte Dátum úhrady, Typ vyrovnania vyberte Úhrada a v poli Uhradiť 
doplňte uhradenú mesačnú splátku za telefón.  

 
 
 

 

Rovnakým spôsobom pridávajte čiastočné úhrady dovtedy, kým neuhradíte 

celkovú sumu faktúry za nákup mobilu. 


