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Kontrola priebeznych poloziek

Nerovnaju sa Vam sumy na priebeznych poloZzkach? Skontrolujte doklady, ktoré mate
zaucétované v pefiaznom denniku.

Penazny dennik
Z hlavného menu v programe vyberte Evidencie/Penazny dennik:

e v lavom hornom rohu v poli VSetky typy dokladov vyberte Priebezna polozka, ¢im
zobrazite v8etky zauctované doklady na priebeznych polozkach,

[ Pefiazny dennik (ALFA plus - skiiSobny prikiad 2025 - 2025)
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3 D-0002 21.05.2025  Vydavok za Zésoby Interny doklad 4,78 4,78
4 B01-01-0001 22.05.2025  Vydavok na priebeznii polozku Banka 4,78 999522 4,78
5 1D-0003 15.06.2025  Vydavok za zasoby Interny doklad 12,60 12,60
6 1D-0004 16.06.2025  Vydavok za zasoby Interny doklad 8,79 8,79
7 B01-02-0001 16.06.2025  Vydavok na priebeznii polozku Banka 12,60 0082,62 12,60
8 B01-02-0002 17.06.2025  Vydavok na priebeznii polozku Banka 8,79 9973,83 8,79
9 1D-0005 24.07.2025  Vydavok za zasoby Interny doklad 12,31 12,31
11 B01-03-0001 25.07.2025  Vydavok na priebeznii polozku Banka 12,31 0961,52 12,31
12 D-0007 09.08.2025  Vydavok za sluzby Interny doklad 20,00 20,00
13 BO1-04-0001 10.08.2025  Vydavok na priebeznii polozku Banka 20,00 9941,52 20,00
15 PO1-V0002 14.08.2025  Preictovanie triby Fokladnica 10029 1189971 100,29
16 BO1-04-0002 14.08.2025  Trzba cez terminal Banka 100,29 10 041,81 100,29
17 D-0008 05.10.2025  Vydavok za zasoby Interny doklad 20,00 20,00
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e v zozname dokladov kliknite pravym tladidlom mysi a zvolte Export udajov,
exportovat’ doklady mézete Na obrazovku alebo Do suboru,

o doklady s priebeznymi polozkami budu zobrazené vo vystupnej zostave spolu so su¢tom
sum,

e zostavu si mbzete vytlalit, a tak lahSie odkontrolovat' jednotlivé polozky.

Rovnakym spdsobom mézete v penaznom denniku skontrolovat, vyfiltrovat a
vytlacit' aj ostatné typy dokladov, ktoré su zauCtované napr. v banke, pokladnici,

@ internom alebo uzavierkovom doklade.
Priebezné polozky mozete skontrolovat’ aj inym spésobom, a to cez hlavné

menu Prehlady/Prijmy a vydavky.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 17.10.2025



