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Import zavazkov z KROS Digitalnej kancelarie

Import zavazkov z KROS Digitalnej kancelarie spustite v programe Jednoduché uctovnictvo
ALFA plus cez:

o Firma-Importy a exporty — Import dokladov z KROSu,
o v dalSej Casti zvolite Import faktur do zavazkov.

B Import dokladov 7 KROSu - B

Prepojenie s produktmi v KROSe

Import dokladov z KROSu

) Import blockov do pefiainého dennika
() Import bankowyich wypisov

) Import faktr do pohladavok

(@) Import fakiir do zévazkov

{Baeix Y| oz

o Import je mozné spustit’ aj cez Evidencie — Zavazky — Import zavazkov.

| pridaj || képia || %] oprav ||&) ukaz |[E vymai= ||@ Tlee - ||% zapgdoorH | | Generovanie zavazkov || Importzolympu | |5 Predislovanie zéavazkov | | B tmport zavazkoy | <] Digitéiny archiv |

| Mo#nost ~ |

V zobrazenom sprievodcovi nastavte parametre importu:

o Stiahnut’ iba schvalené doklady — Pri importe sa do programu prenesu iba doklady,
ktoré boli schvalené v KROS Digitalnej kancelarii.

o Pripojit’ prilohy z Digitalnej kancelarie k importovanym dokladom — Pri importe
dokladov sa zaroven prenesu a pripoja aj prilohy evidované pri danych dokladoch
v KROS Digitalnej kancelarii.

o Pri opakovanom importe importovat’ iba prilohy — Pri opakovanom importe sa
skontroluju uz importované doklady a prenesu sa iba chybajuce prilohy.

B Import dokladov z KROSu - N

Prepojenie s produktmi v KROSe
Prepojend firma Apgestop .. ]

|| stiahnut'iba schvélené doklady

|»| Pripojit' prilohy z Digitalnej kancelarie k importovanym dokladom

| Pri apakovanom importe naimportovat'iba priohy

Doklady oznaiit farbou i ]
Zapisat'do stipca PD Vydavok za zésoby |ise

Cislovanie prenasanych zavizkov

Nastavit'

Viac o prepojeni

| Daleiz= || zuE

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 31.08.2026




<Z KROS Jednoduché uctovnictvo ALFA plus

= Z KROS Digitalnej kancelarie je do evidencie zavazkov podporovany import
| — @ faktur, dobropisov, tarchopisov a preddavkovych faktur.

V' zobrazenom sprievodcovi pre Import dokladov z KROSu vyberte oznacenie
naimportovanych dokladov, stlpec PD, €i nastavenie Cislovania prenasanych zavazkov.

Kliknutim na tlagidlo Dalej budt doklady naimportované do evidencie zavazkov. V pripade
zavazku importovaného spolu s prilohou bude tento priznak automaticky doplneny.

EUR
— — a . a 5 = Zostava
0z Interné &islo Externé Cislo £ | Datum prijatia Partner Datum splatnosti Prilohy Zaklad Spolu Vyrovnané T
7
> KROS a.s. = 856,00
50260039 50260126 27.08.2026 KROS a.s. 27.08.2026 ) 284,55 350,00 350,00

Prilohu zobrazite kliknutim na tlacidlo Digitalny archiv — Ukaz:

H Dpigitalny archiv - Zavizky

Externé &slo Interné &slo

Partner

Nazov siboru Pripojil Datum archivacie Archivoval

* | Faktura_202600010.PDF

Q Vyplnit' Datum archivécie a meno Archivoval méZete vpisovanim Gdajov priamo do tabul'ky

| Mofnosti ~ | | Nawat |

|15, Generovanie zavazkov ||if% Impartzolympu | |z Predislovanie zavazkov |  |[B Import z@vazkov |

Hromadny zapis do evidencie DPH

Oznacené/importované zavazky hromadne zapiSte do evidencie DPH cez Evidencie -
Zavazky — Zapis do DPH.

[0 pdai [ Képia || <) Oprav |[&) Uz |[ vymai~ |[@ TIaE" [, Generovanie zsvazkov. ||& tmportzGlympu | [z Predisovanie zavazkov | | B Importzavazkov | |5 Digitdiny archiv. |

| Moznost |

Import faktur so zaokruhlenim

V KROS Digitalnej kancelarii je mozné doSlym fakturam nastavit Zaokruhlenie.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 31.08.2026



<Z KROS Jednoduché uctovnictvo ALFA plus

Cena bez DPH DPH % Suma DPH SpolusDPH Zalctovanie Text pre DPH %DPH
samozd...
44,70 23 10,28 54,98 Y 2 G

DPH%  Zaklad DPH DPH Spolu

23% 44,70 10,28 54,98

44,70 10,28 54,98

| @D zcokranlenie 0,02

@ Odpocet zalohy
@ Vyfakturované preddavky
Na dhradu 55,00 EUR

Po importe do programu Jednoduché uctovnictvo ALFA plus sa doklad zaeviduje
s upravenymi hodnotami. Zaokruhlenie sa prenesie do Evidencie zavazkov v rozpise DPH do

Casti Centovy rozdiel.

Typ dokladu |Fakhj|ra |:||—|Tuzemskn e )
Predmet fakturdcie |Kanoe\érske patreby + o
Mena %% DPH Zaklad DPH Spolu
ER v (@ [ [R]  4a72| 10,28 ]_Pi 55,00
2apsdo. | o | mepogné oy | pomnka | ostat |

Stipec PD ||E| Vidavok za zésoby \1I| DPH |R:-:3 s) v |

Clenenie | | Kanceldrske potreby e Oddiel kontrolného vykazu DPH nastavie v evidend

oo

! Rozpis sumy

Suma na doklade (EUR) Predpis pre DPH
%DPH  Zaklad DPH Spolu Riadok DPH
23 44,70 10,28 54,98 19bA |8
19 18A |
5 13aA ]
o N %)
| | N M |
I CR 0,02 0,02| | Centovy rozdiel - nevstupuje do DP I
Sicet 44,72 10,28 55,00

Import faktur s odpoétom zalohy

V KROS Digitalnej kancelarii je mozné na doslych fakturach pridat Odpocet zalohy.

Cena bez DPH DPH % Suma DPH SpolusDPH ZaGétovanie Text pre DPH %DPH
samozd...
365,35 23 84,5 450,00 vz 0O
DPH%  Zaklad DPH DPH Spolu
23% 365,85 84,5 450,00
365,85 84,15 450,00

@ Zaokrahlenie

(@ ) Vyfakturované preddavky
0,00 EUR

Na Ghradu

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 31.08.2026



<Z KROS Jednoduché uctovnictvo ALFA plus

Po stiahnuti dokladov do evidencie zavazkov sa prenesie informacia o odpocitanom
preddavku. Na zalozke Vyrovnanie je pridana uhrada s typom vyrovnania Preddavok.

Typ dokladu Faktira |+ |- Tuzemsko |,
Predmet fakturdde Kanceldrske potreby +
Mena % DPH Z3klad DPH Spolu
EUR (v (23 =] R 365,85 84,15 450,00
| Zépis do Prepojené doklady || Pozndmka || Ostatné |

Doklad vyrovnania Vyrovnanie v mene dokladu T

Datum B -
5 Interné &islo Mena Spolu Kurz Uhrada
vyhotovenia
>
e n £
il| 41 oprav || 3 vymai

Import dokladov a strediska

V KROS Digitalnej kancelarii je mozné jednotlivym dokladom pre lepSiu prehlfadnost’ priradit
Stitky.

Dodlé faktira ~ CR 202600845

‘oznarmka

Partner

| PAPIERNICTVO A COPY CENTRUM Milan Baculik

Gliarska 2393/11, 963 01 Kruping, Slovenskd republika, ICO: 50627287,
IC DPH: SK1030142586

Viac tdajov

V pripade, Zze sa v Jednoduchom uctovnictve ALFA plus nachadza stredisko, ktoré sa
zhoduje s nazvom stitku z KROS Digitalnej kancelarie, na stiahnutom doklade v evidencii
zavazkov sa automaticky prednastavi konkrétne stredisko.

Typ dokladu Faktira | %[ - Tuzemsko - ||
Predmet fakturacie Kancelérske potreby .
Mena % DPH Zakiad DPH Spolu

EUR [sf (R [ [ 44,72 55,00

Zéapis do | Vyrovnanie | Prepojené doklady | Pozndmka | Ostatné |

Stipec PD | R |vidavok za zésoby RN DPH
Elenenie | | Kancelérske potreby pe| "::Ff =Rty e
| stredisko Ziina I | || DoZs 2 odos. podia

Import dokladov a zauétovanie

Na dokladoch v KROS Digitalnej kancelarii je mozné pre konkrétny doklad nastavit
Zauctovanie.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 31.08.2026



<Z KROS Jednoduché uctovnictvo ALFA plus

Doéla faktara ~ €R 202600845

Poznamka

Zilina

Partner

PAPIERNICTVC A COPY CENTRUM Milan Baculik

Gliarska 2393/11, 963 01 Kruping, Slovenskd republika, ICO: 50627287,
IC DPH: SK1030142586

Viac Gdajov
Zauctovanie 501000
Kancelérske potreby &

Ak sa zauétovanie dokladu v KROS Digitalnej kancelarii zhoduje s nazvom stipca
penazného dennika alebo s nazvom ¢€lenenia v Jednoduchom uétovnictve ALFA plus,
doklad sa po stiahnuti zauétuje do prislusného stipca PD, pripadne &lenenia. Zarover sa
zauctovanie prenesie aj do Casti predmet fakturacie.

Typ dokladu Faktlra | - Tuzemsko aee [
| Predmet fakiurade Kancelarske potreby ree |

Mena %DPH  Zakad DPH Spolu

EUR |w| |(R) |»| R/ 44,72 55,00

Zapisdo | vyrownane | Prepojen doklady | Poznamka | Ostatné |

Stipec PD | R | Wydavok za zasoby | DPH
Clenenie | R | Kancelérske potreby | g”f Satieulvy ket BHintay Elvlencend
Stredisko Ziina )

| Do#la a odosl. posta

N
E@ Kompletné informacie o aplikacii KROS Digitalna kancelaria najdete v E-booku

Informé&cie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 31.08.2026


https://www.kros.sk/kros-academy/kros-digitalna-kancelaria/

