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Import bločkov z KROS Digitálnej kancelárie 

Import bločkov z KROS Digitálnej kancelárie spustíte v programe Jednoduché účtovníctvo 
ALFA plus cez: 
 

• Firma – Importy a exporty – Import dokladov z KROSu, kde zvolíte Import bločkov 
do peňažného denníka. 

 

 

 

• Import je možné spustiť aj cez Evidencie – Peňažný denník – Import bločkov. 
 

 

 

V zobrazenom sprievodcovi nastavte parametre importu: 
 

• Stiahnuť iba schválené doklady – Pri importe sa do programu prenesú iba doklady, 
ktoré boli schválené v KROS Digitálnej kancelárii. 

• Pripojiť prílohy z Digitálnej kancelárie k importovaným dokladom – Pri importe 
dokladov sa zároveň prenesú a pripoja aj prílohy evidované pri daných dokladoch 
v KROS Digitálnej kancelárii. 

• Pri opakovanom importe importovať iba prílohy – Pri opakovanom importe sa 
skontrolujú už importované doklady a prenesú sa iba chýbajúce prílohy. 

 

 

 

Kliknutím na tlačidlo Ďalej budú bločky naimportované do peňažného denníka. 
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• Do peňažného denníka budú stiahnuté bločky podľa zvolených kritérií alebo bločky, 
ktoré ste v KROS Digitálnej kancelárii od posledného importu odomkli. 

• Bločky hradené platobnou kartou budú naimportované do interných dokladov 
a zaúčtované aj na priebežnú položku. Nastaví sa im príznak Platba kartou.  

• Táto funkčnosť platí len pre jednoduché účtovníctvo, neplatí pre daňovú evidenciu. 
 

 

• Ak je firma platiteľom DPH suma bločku bude automaticky zaevidovaná aj do evidencie 
DPH. Túto informáciu overíte v Prepojených dokladoch.  

 

 

 

• Prílohu bločku zobrazíte kliknutím na tlačidlo Digitálny archív. 

 
 

Import bločkov a strediská 

 

KROS Digitálnej kancelárii je možné k jednotlivým bločkom pre lepšiu prehľadnosť priradiť 
štítky.   

 

 

 
 
 

V prípade, že sa v Jednoduchom účtovníctve ALFA plus nachádza stredisko, ktoré sa 
zhoduje s názvom štítku z KROS Digitálnej kancelárie, na stiahnutom bločku v peňažnom 
denníku sa automaticky prednastaví konkrétne stredisko.    
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Import bločkov a zaúčtovanie 

Na bločkoch v KROS Digitálnej kancelárii je možné pre konkrétny bloček nastaviť zaúčtovanie.  
 

 
 

 
Ak sa zaúčtovanie dokladu v KROS Digitálnej kancelárii zhoduje s názvom stĺpca 
peňažného denníka alebo s názvom členenia v Jednoduchom účtovníctve ALFA plus, 
bloček sa po stiahnutí zaúčtuje do príslušného stĺpca PD aj s konkrétnym členením. Zároveň 
sa popis prenesie aj do časti text.    
 

 
 
 

Kompletné informácie o aplikácií KROS Digitálna kancelária nájdete v E-booku  
Zoznámte sa s KROS Digitálnou kanceláriou. 
 
 

 

https://www.kros.sk/kros-academy/kros-digitalna-kancelaria/

