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Archivacia uc€tovnictva v programe ALFA plus

Pri uc¢tovani v programe ALFA plus je dobre vediet vSetko o svojej databaze. Pozrite si blizSie
informacie k databaze vasho uctovnictva, ato od prvotného zalozenia firmy, cez uUlozisko
a obsah databazy a najma informacie ako spravne archivovat' svoje uc¢tovnictvo.

Vytvorenie a umiestnenie databaz

Nowvu firmu/databazu zalozite cez Firma — Zalozenie novej firmy. Databaza firmy sa ulozi do
adresara v pocitaci.
Standardné uloZisko predvolené programom sa nachadza na: Tento poéitaé — Lokalny disk
C - ALFA plus — DATA. Databazu je vSak mozné umiestnit aj do iného - vami zvoleného
adresara v pocitaci.

Ako vyzera a €o obsahuje databaza uctovnictva v programe ALFA
plus?

V zlozke databazy sa nachadza viacero suborov. Pre uzivatela su dolezité tieto subory:

e subor KDB s nazvom danej firmy, ktory obsahuje maximalne 3 uctovné roky, t. j.
aktualny rok (2025) a 2 roky spatne (2024 a 2023).

e V pripade, ze spracovavate firmu viac ako 3 roky, starSie roky su ulozené
v samostatnych suboroch typu KDBS, s nazvom danej firmy a prisluSnym uctovnym
rokom (2022, 2021,...).

Tento poéitaé  » OS5(C) »* ALFAplus > DATA > Skusobny priklad
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Tl Zoradit obrazit’

MNazev Ddturn Gpravy VP

Archive 13. 5. 2025 %0 Priefinck suboro
Autobackup 13, 3, 2045 %03 Precinak suborg
Export 13. 5. 2025 &0 Priedinok sibore

RelatedFiles Priecinok suboro

& Skusobny priklad 13. 5. 2023 &:25 Subor KDB

O SKUSOBNY PRIKLAD_2021 13. 5. 2025 02 Subor KDBS

O SKUSOBNY PRIKLAD_2022 13. 3. 2025 %03 Subor KDBS

e Archivy databaz sa ukladaju v samostatnom adresari s nazvom: Archive. Archivny
subor obsahuje databazu v skomprimovanom formate (ZIP).

Tento pofitaé » OS(C) » ALFAplus > DATA »  Skusobny priklad »  Archive

T Zoradit = Zobrazit’

Mazov Daturn Gpravy

I 2= Skusobny prikdad_20250513_0945118 13.5 585 Komprimovany priecinok (ZIP I

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 01.07.2025
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Archivacia uctovnictva

Archivacia uctovnictva sluzi na ulozenie vSetkych vykonanych zmien/Ukonov v databaze
konkrétnej firmy, atieZz ako prevencia pred mozZnou stratou udajov z réznych, prevazne
technickych dévodov. Pravidelnou archivaciou si zabezpecite kompletnu zalohu uétovnictva.
Archivaciu v programe mézete spustit:

ruéne cez Firma - Archivacia kedykolvek poCas prace v programe,

¢ automaticky po kazdom ukoné&eni prace v databaze.

Automaticku archivaciu odporu¢ame spustat vzdy po ukonéeni prace v
programe, aby ste mali k dispozicii vzdy aktualny archiv databazy.
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Archivaciu uétovnictva v programe odporuc¢ame spustit’ aj pred vykonanim
niektorych ukonov v databaze, ako je napr.:
—_

oprava, vymazavanie, zotriedenie alebo precislovanie dokladov,
import dokladov, import bankovych vypisov,

obnovenie udajov z archivu, @ Archivicia

pred spustenim prechodu databazy do Archmvovat frma
dalSieho roka. Ak databaza obsahuje Skt rided
viac uctovnych rokov, pri archivacii Do archivu zahrmut a)

zakliknite aj volbu ,,Do archivu zahrnut’ 14 Odlené Etone obdova
aj oddelené uctovné obdobia“.

Archivacia uctovnictva na externé ulozisko

Nezabudnite si pravidelne archivovat’ svoje data aj na externy disk alebo

USB. Zalohovanie udajov mimo pocitaca je délezité. Predidete tak strate alebo

pripadnému poskodeniu databaz, ku ktorému méze déjst napr. z dévodu:

poruchy pocitaca,

virusov, ktoré mézu poskodit alebo natrvalo porusit data,
omylom vymazanych udajov, formatovania diskov,

kradezZe, straty pocitaca, pripadne inych ne€akanych faktorov.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 01.07.2025
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Moznosti archivacie:

1. na externé ulozisko skopirujte archivny subor databazy (ZIP), ktory vytvorite cez Firma
— Archivécia,

2. alebo na externé uloZisko skopirujte adresar DATA (pripadne iny adresar, kde mate
ulozené databazy) so vSetkymi zlozkami firiem, ktoré spracovavate. Tymto si
zabezpecite kompletnu archivaciu databaz so vSetkymi rokmi a vytvorenymi archivnymi
subormi.

Informacie v dokumente su spracované k pravnemu stavu platnému ku driu jeho publikacie. 01.07.2025



